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1. INTRODUCCION

OPTIKSOFT es una plataforma desarrollada bajo tecnologia web para facilitar el
control y administracion de pacientes, consultas, inventarios, ventas, convenios,
compras, ordenes de laboratorio y facturacion.

Es una plataforma disefiada especificamente para atender las necesidades del
sector de la salud visual. La plataforma cuenta con las herramientas ideales para
resolver las acciones cotidianas de las diversas especialidades en optometria.
Cabe mencionar que este manual corresponde a la plataforma para la gestion de
las opticas.

La plataforma contiene ademas un médulo de andlisis de datos, que le permitira
observar el comportamiento de su establecimiento por medio de graficas y reportes,
con los cuales podra monitorear su informacién y tomar mejores decisiones.

GENERALES

-Todos los campos con asterisco son obligatorios, en caso de que no se habilite el
boton guardar es porque falta algo por llenar.

-Exportar a Excel

Esta opcidn le permitird exportar los datos dependiendo del médulo en el que se
encuentre a un formato en Excel, solo se debera dar clic al botédn que aparece de
color verde. El sistema descargara el archivo en su computadora.

Exportar
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2. ACCESO AL SISTEMA

Antes de comenzar, es importante recordar que el entorno de la plataforma es via
web. Es por ello que su acceso sera obligatorio por medio de un Navegador WEB
(se recomienda el uso del navegador Google Chrome en su ultima version para
garantizar el correcto funcionamiento de la plataforma).

Una vez concluida la instalacién del sistema, usted podra acceder a la plataforma
por primera vez utilizando el usuario administrador por defecto y contrasefia que se
le proporciono el equipo de soporte.

Inicia sesién para continuar

Seleccionar... %

NIP 9

Optiksoft. Todos los derechos reservados 2025.

SUGERENCIA: Se recomienda crear un usuario por cada persona que tendra
interaccidn con el sistema, ya que todasclas acciones realizadas en él, quedaron

registradas a nombre del usuario autentificado.
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3. ENTORNO DEL SISTEMA

El sistema esta disefiado para ser facil de utilizar y muy intuitivo, lo que permitira
que los usuarios logren navegar dentro de las opciones de la plataforma de manera
muy sencilla.

El sistema se compone principalmente de una barra superior, un ment lateral que
se mantendra presente durante toda la navegaciéon dentro de la plataforma y un
cuadro de contenido activo. Este ultimo sera el area de trabajo para realizar las
principales acciones del sistema.

Barra superior

Optiksoft = $ AOMINISTRADOR

Optiksoft zginadeinicio

VENTAS DE LA SEMANA y P
— Citas del dia
W e )
H Paciente
< febrero 2025 >
CONSULTAS REALIZADAS. 09:00 am Ke Fernando Gonzalez Rodriguez
@ =
Ver expedientes 12
cccccccccc pal ¢ 3 4 5 s@D: s
A Inicio A EXPEDIENTES 710 11 12 13 14 15 16
E 17 18 19 20 21 22 23
H sucursal e
24 e 26 21 28
&6 Usuarios +
PRODUCTOS
8 rpnis | T
Nuevo producto
B Expedientes +
Wl Productosyservicios  + ||  Trabajos por entregar 25/02/2025 | < > Chatinterno de Optiksoft Tseg. @
= Ventas + Folio Paciente Teléfono Estatus Opciones Andres Cobradk
B2 Compras + No hay trabajos pendientes. : Ya la verifiqué, estoy en ruta.
&1 Convenios + Alejandro Ordaz 12jun. 11:38 am
: jAnimo con esas ventas!
L Ordenes Y +
Administrador 18 jun. 12:0:
[ L
B5 Créditoy cobranza [ » z
B Facturacién [ Administrador 18 jun. 12:
aE—
g
@ Reportes
Administrador 12:02 pm
@

Menu principal Cuadro de contenido activo

1.1. Barra superior

Se ubica en la parte derecha de la barra superior, ahi podemos encontrar las
Opciones del usuario.

Optiksoft = & ADMINISTRADOR
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1.1.1. Opciones de usuario

Al haber ingresado a la plataforma, el sistema autentificara al usuario con el que
esta ingresando.

ADMINISTRADOR

Administrador General

Perfil Cerrar sesion

Perfil. Al dar clic en el botén Perfil el sistema desplegara en el cuadro de
contenido activo, un formato que le permitird personalizar el avatar de su perfil,
seleccionar un color de tema diferente o bien, cambiar su NIP de acceso al
sistema.

Para que los cambios surtan efecto debera dar clic al botén Guardar.
Posteriormente el sistema cerrara la sesion actual y le pedird nuevamente sus datos
para acceder, aplicando los cambios realizados previamente.

Optiksoft

En éste médulo el usuario puede elegir la configuracién personalizada de su perfil
Mi Perfil

Selecciona un avatar de perfil

=]

Selecciona un color de tema

8 Guardar

Cerrar sesidn. El botdn cerrar sesién le permitira cerrar la sesion actual del
sistema y regresar al menu de acceso al sistema.

1.2. Menu principal

La navegacién del sistema se realiza por medio del men( principal que aparece en
la parte izquierda de la plataforma. Este menu cargara dinamicamente unicamente
los modulos con base al nivel del usuario autentificado.
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Los usuarios del tipo administrador son los unicos que podran interactuar con
todas las herramientas del sistema.

Mendi Principal

A Inicio

H sucursal

&o Usuarios o
& Agenda o)
Bi Expedientes +
il Productosy servicios +
== Ventas +
B2 Compras +
&1 Convenios +
ul Ordenes [ o

B8 Créditoy cobranza [}
B Facturacién [

& Reportes

1.3. Cuadro de contenido activo

Corresponde al area de trabajo donde se realizan las actividades principales del
sistema.

Optiksoft ragina deinicio
VENTAS DE LA SEMANA Citas del dia
Hora Paciente
< febrero 2025 >
No hay citas pendientes.
CONSULTAS REALIZADAS
@ =
ver expedientes 1
34 s 6 s 9
EXPEDIENTES 10 1u 13 15
5 163
Nuevo expediente o 20 2
Q 2 7
PPRODUCTOS
([
Nuevo producto
Trabajos por entregar w0205 ¢ > Chat interno de Optiksoft 3seg 2
Administrador 7
Folio Paciente Teléfono Estatus Opciones — z
No hay trabajos pendientes. Adminitrador
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4. INICIO

La primera opcién del mend principal es inicio. El sistema mostrara en el cuadro de
contenido activo, ventas de la semana, consultas realizadas, expedientes y
productos en la base de datos hasta el momento; mostrara un resumen de las
estadisticas generales que la plataforma registra de manera cotidiana. Asi como
también esta el acceso directo para ingresar un nuevo registro.

VENTAS DE LA SEMANA
2

Nueva venta

CONSULTAS REALIZADAS

246
Ver expedientes

EXPEDIENTES
163
Nuevo expediente

4.1. Citas del dia

En este apartado se muestran las citas agendadas al dia de hoy y un calendario
como herramienta rapida.

Citas del dia

Hora Paciente

< febrero 2025 >
No hay citas pendientes.

lun. mar. mié. jue. vie. sib. dom

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

9925 26 21 28
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4.2. Trabajos por entregar

Indica los trabajos pendientes a entregar el “dia de hoy” con botones de acceso
rapido.
Trabajos por entregar 10/12/2024 < >

Folio Paciente Teléfono Estatus Opciones

000240 Carlos Pereyra 4498908934 [ PENDIENTE |
000237 Jennifer Leon 2722427367 [ PENDIENTE |
000214  LaloL 5535977452 [ PENDIENTE |

Folio. Aparece en color azul claro y manda directamente a la venta del paciente.

Folio

000240
000237
000214

Opciones.
Recuadro azul con paloma. Marca el trabajo por entregar como entregado sin antes
preguntar si confirma o cancela la accion.

?

¢Desea marcar este trabajo como
entregado?

m

fcono de WhatsApp. Abre directamente el chat del paciente siempre y cuando esté
abierta la app y el numero del paciente sea el correcto.
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4.3. Chat interno.

Este chat es unicamente para la comunicacion entre los usuarios que tienen
acceso al sistema cabe resaltar que es un chat para uso interno.

Alejandro Ordaz 12 jun. 11:29 arr

il Buenos dias equipo. No se les olvide integrar su
RS fondo de caja.

Tanya Campos 12 11:30 arr

a Buen dia, entendido.

Angelica Macias 12 jun. 11:35 anr

Andres, revisa tu cobranza para esta semana.

Andres Cobrador 12 jun. 11:36 am
il Ya la verifiqué, estoy en ruta.
Alejandro Ordaz
-~

5. SUCURSAL

Este médulo solo serd visible para los usuarios administradores y corresponde a la
configuracion inicial de los datos de la Optica. El sistema desplegara un formulario
de registro con los campos necesarios para agregar su informacién, como lo es el
nombre de la clinica, domicilio, correo electronico, teléfonos de contacto,
informacion al pie para ticket de venta, informacion al pie para ticket de cotizacion,
leyenda para linea de firma y el logotipo. Es importante tener en cuenta que estos
datos seran visibles tanto en la plataforma como en todos los documentos creados
por el sistema, como lo son recibos y tickets de venta, consultas médicas, reportes,
etc. Al finalizar el usuario deberd dar clic en el botén Guardar para conservar los
datos.

Optiksoft sucursal #inido - Sucursa

En éste médulo se puede editar la informacién de la sucursal o de la clinica en | sistema. Estos datos se veran reflejados en distintos edid el sistema

‘‘‘‘‘ :

Informacién general

Nombre *

Optiksoft
Domicilio * Correo electrénico
Av. Canal interceptor #99 Unién ganadera @ | Correo electrénico de contécto
Teléfono1* Teléfono 2
o | 4493053088 © 4493053088
Informacién al pié para ticket de venta Informacién al pié para ticket de cotizacién
GARANTIA 6 MESES HABILES Lunes a domingo de 8:00 AM a 18:00 PM
Leyenda para linea de firma Seleccionar para incluir la linea de firma en el ticket
ACEPTO DE ENTERADO Solicitar firma

Imagen o logotipo

Serecomienda cerrary volver a abrir a sesién después de haber realizado los cambios.
¢/
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4.1. Crear respaldo
Esta opcion le permitira descargar todos los datos del sistema en un formato de

SQL.

4.2. Configuracién
Los valores de configuracidn mostrados a continuacion, unicamente pueden ser
modificados por personal autorizado de Optiksoft. Si requiere algun cambio favor de
ponerse en contacto con el personal de soporte técnico.

APIURL *

https://demo.optiksoft.com/api/index.php/

Valor del IVA*

0.16

Fecha de vencimiento de la KEY aplicada *

2050-12-31

4.3. Leyenda para linea de firma
Esta opcidn se puede desactivar en solicitar firma este texto funciona si necesita

que los pacientes firmen el ticket de conformidad.

Leyenda para linea de firma

ACEPTO DE ENTERADO

6. USUARIOS

Este médulo solo serd visible para los usuarios administradores y en él se podra

crear nuevos usuarios, modificar la informacion de los ya existentes, o bien

eliminarlos.

Listado de Usuarios

Nombre

Administrador

Alejandro Ordaz

Marcos Abdiel Antonio De La
Cruz

Gabriela Mendez Torres

Tanya Campos

Angelica Macias

Correo

demo@optiksoft.com

alejandro@geomsoftware.com

marcosabdielantonio@gmail.com

mendezgaby1995@gmail.com

demo@optiksoft.com

angie@hotmail.com

Administrador General

Administrador General

Médico

Gerente

Gerente

Cobrador

iLos precios de los productos ya incluyen IVA? *

Si

Versién *

Completa

Estatus

ceom

Seleccionar para incluir la linea de firma en el ticket

Solicitar firma

Registro
10/05/2024
31/01/2024

26/01/2025

15/01/2025
08/04/2024

08/04/2024

Opciones
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6.1. Nuevo usuario

Para crear un nuevo usuario, es necesario dar clic al boton Nuevo usuario que se
encuentra en la parte superior derecha del listado de usuarios.

El sistema desplegara un formulario con los campos necesarios para dar de alta al
nuevo usuario. Al finalizar debera presionar el botén Guardar para conservar los
datos.

Nuevo Usuario

Nivel de usuario * Estatus *

Administrador General v Activo v

Acceso a todos los médulos del sistema sin restriccién.

Titulo profesional Nombre(s) * Apellido(s) *

Sin especificar v Nombre(s) del usuario Apellido(s) del usuario

Teléfono * Correo electrénico *

Telefono de contacto Correo electronico de contacto
J ! @ 5
Cédula profesional CURP
Cédula profesiona
NIP* Confirmar NIP *

NIP de acceso Confirmar NIP

ELNIP de acceso debe tener entre 3 y 6 digitos numéricos.

NOTA: El sistema esta configurado para crear tnicamente 5 tipos de usuario.

o Usuario administrador general. Tiene acceso sin restricciones a todos los
modulos del sistema.

e Usuario gerente. Tiene acceso a todos los modulos del sistema, a excepcion
de sucursal, usuarios y reportes.

e Usuario médico. Tiene acceso a los modulos de agenda, expedientes,
ordenes de laboratorio, ventas y facturacion.

e Usuario ventas. Tiene acceso a los modulos de agenda, ventas, ordenes de
laboratorio, crédito y cobranza y facturacion.

e Usuario cobrador. Tiene acceso a los médulos de ventas y crédito y
cobranza.

6.2. Editar usuario
Esta opcion le permitird modificar los datos del usuario. Debera dar clic al botén

Editar informacion =" del usuario seleccionado de la lista que aparece en el cuadro
de contenido activo.
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El sistema mostrara en un formulario los datos del usuario y permitira la edicion de

la informacién, al finalizar debera dar clic en el botén Guardar, que aparece al final

del formulario para conservar los cambios.

Dentro de este formulario se encuentra la opciéon Restaurar NIP, que se debera usar

cuando algun usuario haya olvidado su NIP de acceso. Al dar clic en este botdn
& Restaurar NIP

, €l sistema regresara el NIP del usuario al valor por defecto 1234 con
el cual, el usuario podra acceder y posteriormente cambiar su NIP desde su perfil.

Editar Usuario "ADMINISTRADOR"

Nivel de usuario * Estatus *
Administrador General v Activo

Acceso a todos los médulos del sistema sin restriccién.

Titulo profesional Nombre(s) * Apellido(s) *

Sin especificar v ADMINISTRADOR
Teléfono * Correo electrénico *

o 4493053088 @  demo@optiksoft.com
Cédula profesional CURP

Cédula profesional CURP

P Restaurar NIP

6.3. Eliminar usuario

Para eliminar un usuario, debera dar clic en el boton Eliminar registro ndel usuario
que desee eliminar. Posteriormente el sistema le mostrara un mensaje para
confirmar la accion.

¢Eliminar registro?

[ ] o]

7. AGENDA

En este mddulo se puede visualizar en un calendario las citas y trabajos por entregar
de los pacientes.




Optiksoft ceom

Agenda Leyencs (X))
ferero de 2025
u mar mié jue vie sib dom
1 2
T —— T —
O —— AT —
3 4 5 6 7 8 9
O
10 1 12 13 4 1 1
fovomnroncs ——————

7.1. Nueva cita

Para crear una cita, es necesario darle clic al boton Nueva cita que se encuentra en
la parte superior derecha.

El sistema desplegara un formulario con los campos necesarios para agendar la
nueva cita al paciente. Al finalizar debera presionar el botén Guardar para
conservar los datos.

Nueva Cita
Buscar por c3digo o nombre Disponibltidad
Paciente no registrado
Hora Pacient
Nombre del paciente / cliente * Apellidos del paciente / cliente *
Selecciona una fecha

Fechay hora de la cita * ~ ~

v v

7.2. Editar cita
Para editar una cita es necesario darle clic al nombre del paciente que se desea

Agenda [PRURRET cocrega pencionts |
marzo de 2025
lun mar mié jue vie sib dom
1 2
3 4 5 6 7 8 9
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El sistema abrira el formulario con la informacién guardada y ahi ya podra editar
los datos. Al finalizar debera presionar el botén Guardar para actualizar los datos.

Editar Cita "KEVIN FERNANDO"

Buscar por cédigo o nombre *

GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO (GKE574341) -

Nombre del paciente / cliente *

KEVIN FERNANDO

Fechay hora de la cita *

25/02/2025

Observaciones

Observaciones de la cita

& Cancelar cita

Apellidos del paciente / cliente *

Disponibilidad 25/02/2025
Hora Paciente

09:00 am KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

7.3. Cancelar cita

Para cancelar una cita debera dar clic en el boton Cancelar cita del paciente.
Posteriormente el sistema le mostrara un mensaje para confirmar la accion.

Esta accion liberara la fecha y hora antes reservada y se pondra como disponible
nuevamente para una nueva cita

Cancelar cita?

8. EXPEDIENTES

En este mddulo se despliega en el cuadro de contenido la lista de los expedientes
existentes en la base de datos. Cada expediente pertenece a un paciente.

Los expedientes son ordenados alfabéticamente con base al apellido del paciente.
Para poder localizar rapidamente a un paciente, se recomienda utilizar la
herramienta de busqueda que se encuentra en la parte superior derecha del listado.
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Listado de Expedientes / Pacientes

D & Nombre Edad

Opciones
GKES74341 slezR Kevin u Opcic
SGUE02240 Martinez Guse 27 Opci
ACLUBTS767 A > Enriquez Luz Elena (pod a1 Opcio
AGJO481639 Aguay & Trinid 2 o ) 52 e
ALAIT02329 Alcala Aide Juditt % ope
ALRO4T3636 Alexandre Rodrigo a opdi
AMVI923310 Amador Olme . 27 G
ARYA67921 Arceluz Morales Yaz ’ a7 Gn
ARRO539341 Arias Re s I opciones~
BACLT57268 i ! 38 opci

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 164 registros

8.1. Ver expedientes

Para abrir un expediente y poder ver la informacion del paciente, debera dar clic
sobre el nombre del paciente que desea consultar, con lo cual el sistema mostrara
la informacién del paciente, los datos de su ultimo examen médico, asi como su
historial de consultas y ventas.

Fecha de ingreso

03/10/2024

Cédigo del paciente Nombre del paciente Edad actual del paciente
GKES74341 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ 1n

Teléfonos de contacto Correo electrénico Domicilio particular
5518458075 y 5518458075 ND ND

Informacién clinica

Guardar comentarios
Datos de la ltima consulta (24/02/2025) © Ver mis detall
Esfera @ Cilindro @ Eje @ Adicién @ DIP@
0Ojo Derecho -10.00 -2.00 25 250 30/30
Ojo Izquierdo -15.00 -1.00 95 250
Historial de consultas B Exportar a exce
Busca
Fecha Consulté Opciones
24 de febrero de 2025 ADMINISTRADOR n

Historial de consultas. El historial de consultas es un listado de todas las consultas
médicas anteriores registradas para un paciente en particular. Este listado
aparecera en la parte inferior del cuadro de contenido activo. Al dar clic al botén de

ver informacién nde determinado registro, podra ver la informacién completa de
la consulta incluyendo su examen médico, diagnodstico y comentarios.

Historial de ventas. El historial de ventas es un listado de todas las ventas que se
le han hecho al paciente. Este listado aparecera abajo del historial de consultas.
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En la parte inferior se encontrara un resumen del Total vendido, Total liquidado y
Adeudo del paciente.

8.2. Nuevo expediente

Para crear un nuevo expediente debera dar clic en el boton Nuevo expediente

+
PR que se encuentra en la parte superior derecha del listado de expedientes.

El sistema desplegara un formulario con los campos necesarios para dar de alta a
un nuevo paciente. El sistema desplegara un formulario con los campos necesarios
para dar de alta a un nuevo paciente.

Nuevo Expediente

Fecha de registro *

25/02/2025 15:02:34 (m]

Nombre(s) * Apellido(s) *
Fecha de nacimiento * Edad

Teléfono 1 (Llamadas) Teléfono 2 (Whatsapp)
J ©
Correo electrénico Ocupacién

@

Domicilio particular Empresa

Facturara Comentarios generales

Seleccionar... v

Al finalizar debera presionar el boton Guardar para conservar los datos.

8.3. Editar expediente

Esta opcién le permitird modificar los datos del paciente. Debera dar clic al botén
Opciones y se desplegara tres acciones: Editar, Eliminar y Enviar Whatsapp. Se
tendra que dar clic en el botén de Editar.

El sistema mostrara en un formulario los datos del paciente y permitira la edicidon de
la informacion. Al finalizar debera dar clic en el botén Guardar que se encuentra al
final del formulario.
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Editar Expediente "KEVIN FERNANDO"

Fecha de registro *

03/10/2024 12:11:43 (=}

Nombre(s) * Apellido(s) *

KEVIN FERNANDO (GONZALEZ RODRIGUEZ

Fecha de nacimiento * Edad

30 8 2013 1

Teléfono 1 (Llamadas) Teléfono 2 (Whatsapp)

o | 5518458075 © 5518458075

Correo electrénico Ocupacién

@ | Correo electrénico de contacto ESTUDIANTE

Domicilio particutar Empresa

Domicilio particular del paciente Empresa (opcional para convenios)

Facturara Comentarios generales

Geom Soft - GSO230908ENS v Comentarios generales

8.4. Eliminar expedientes

Esta opcion le permitird eliminar el paciente que desee. Posteriormente el sistema
le mostrara un mensaje para confirmar la accion. Posteriormente el sistema le
mostrara un mensaje para confirmar la accion.

Advertencia: Esta accion eliminara del sistema dicho expediente, asi como su
historial de consultas, ventas y demas registros asociados.

¢Eliminar registro?

Enviar WhatsApp

Para enviar WhatsApp a un paciente. Deberd dar clic al botén Opciones y se
desplegara tres acciones: Editar, Eliminar y Enviar WhatsApp. Se tendra que dar
clic en el botén de Enviar WhatsApp. Abre directamente el chat del paciente siempre
y cuando esté abierta la app y el numero del paciente sea el correcto.

8.5. Exportar a Excel

Esta opcion le permitird exportar los datos de expedientes a un formato en Excel,
solo se debera dar clic al botdn que aparece de color verde. El sistema descargara
el archivo en su computadora.
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8.6. Nueva Consulta

Para crear una nueva consulta usted debera dar clic al boton Nueva consulta, que
se encuentra en la parte superior derecha del listado de expedientes.

El sistema desplegara un formulario con todos los campos necesarios para registrar
una nueva consulta médica asociada a un paciente en particular. Al finalizar debera
presionar el boton Finalizar consulta o Finalizar consulta y Realizar venta para

conservar los datos.

Nueva Consulta
Fecha de consulta *

Buscar por cédigo o nombre *
25/02/2025 15:14:28 [=]

Paciente no registrado (mantener ANONIMO)

Esfera @ Cilindro @ Eje @ Adicién @ oIP@ [04: ] KTO@ Altura @ AVS/CO AVC/CO Prisma @
ojo /
Derecho .

Ojo

1zquierdo

Notas/Diagnéstico para el paciente

Observaciones internas del médico

+ Finalizar consulta ¥ Finalizary realizar venta

El formato de consulta se compone de los siguientes elementos.

e Seleccion del paciente. Corresponde a la asignacién de la consulta a un
paciente registrado en el sistema. Se debera introducir el codigo o nombre
del paciente y dar clic para seleccionarlo. Cabe sefialar que existe la opcién
de Paciente no registrado (mantener ANONIMO) para el caso de pacientes
nuevos que desean no ser registrados para mantener su privacidad.

#“ Limpiar

Nueva Consulta
Fecha de consulta *

Buscar por cédigo o nombre *
25/02/2025 15:14:28

Paciente no registrado (mantener ANONIMO)

‘ Altura @ AVS/CO

-- Opciones -
Seleccionar... e
Agregar nuevo paciente al sistema
. v o
Paciente no registrado (mantener ANONIMO)
-- Pacientes --

GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO (GKES574341) -

Nota: Podra visualizar los resultados de su anterior examen de la vista,

seleccionando el boton - de la barra.

Datos de la Gltima consulta (24/02/2025)
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e Examen de la vista. Es la seccion que permite introducir los valores del
examen de la vista que seran guardados en la base de datos. El sistema esta
configurado para unicamente aceptar valores validos, y con ello evitar errores
involuntarios. Es por ello que cuenta con una ventana auxiliar que en caso
de detectar algun error, informa al usuario con un mensaje indicando el error

existente.
Esfera @ Cilindro @ Eje @ Adicién @ DIPO Lc® KTO® Altura @ AVS/CO AVC/CO Prisma @
o =
Derecho
o 2 06 | } X VR i VA

q

« Esfera. Debe contener valores numéricos en saltos de 0.25 (positivos y negativos).
« Cilindro. Debe contener valores numéricos en saltos de 0.25 (solo negativos).

« Eje. Debe contener valores numéricos en un rango de 1y 180.

« EjeyCilindro deben ser capturados a la par.

e Notas/Diagnéstico para el paciente. Es el espacio para poder incluir
informacion adicional a los datos del examen de la vista, esta informacién es
obligatoria y aparecera unicamente al momento de imprimir la receta o ticket
del paciente.

Notas/Diagnéstico para el paciente

Notas para el paciente

e Observaciones internas del médico. En esta seccion se podran capturar
comentarios internos, los cuales no apareceran en ningun tipo de formato
impreso, unicamente son para referencias propias de médico.

Observaciones internas del médico

Observaciones propias del médico (No visibles por el paciente)

NOTA. Otra manera de crear una nueva consulta desde el listado de expedientes
de manera rapida es desde el listado de expedientes, dando clic al botéon Nueva

consulta el sistema abrird automaticamente el formato de captura de datos,
con el nombre del naciente pre seleccionado.
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Listado de Expedientes / Pacientes

Buscar: x

D & Nombre Edad Opciones
GKE574341 Gonzalez Rodriguez Kevin Fernando 11 Opciones v
SGU602240 Sanchez Martinez Gusemana 27 Opciones +

ACLUBT5767 Acencio Enriquez Luz Elena (podozen) 41 Opciones~
AGJ0481639 Aguayo Diaz José Trinidad (Aya optical group) 52 Opciones +

8.7. Editar consulta

Para modificar una consulta primero debera posicionarse en el historial de consultas
de determinado paciente. Posteriormente debera seleccionar la consulta dando clic
al boton Ver detalle de la consulta. B EI sistema desplegara el formato de la
consulta y en la parte superior se habilitara el boton Editar consulta, al dar clic el
sistema le permitird modificar los valores, al finalizar debera dar clic en el botén de
B Guardar

Guardar.

8.8. Eliminar Consulta

Para eliminar una consulta primero debera posicionarse en el historial de consultas
de determinado paciente. Posteriormente debera seleccionar la consulta dando clic
al botén Ver detalle de la consulta, B3 E sistema le desplegara el formato de la
consulta, en la parte superior se habilitara el boton de color naranja Eliminar
consulta, deberé confirmar la accién y el sistema eliminara el registro.

¢Eliminar registro del expediente?

Soniniar m
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8.10. Imprimir consulta

Podré,imprimir cualquier consulta las veces que considere necesarias. Para esto
debera posicionarse en el historial de consultas de determinado paciente.
Posteriormente debera seleccionar la consulta dando clic al boton Ver detalle de la

consulta n debera dar clic al botédn Imprimir que se encuentra en la parte inferior

del formato de consulta . De igual manera se puede enviar los formatos
por WhatsApp. El sistema cuenta con dos formatos de impresion (tamafo carta y
ticket). El sistema le mostrara una ventana para seleccionar el tipo de impresion que
desee realizar. Antes de imprimir puede ver la vista previa.

OPTIKSOFT

04/02/2025
Paciente: Aide Judith
Alcala
Cédigo: ALAI702329

Ojo Derecho:

Esfera 0.00
Cilindro 0.00
Eje ]
Adicién 0.00
Ojo Izquierdo:

Esfera 0.00
Cilindro 0.00
Eje 0
Adicién 6.00

pip
SIN ANOTACIONES.

ADMINISTRADOR
Optiksoft
Av. Canal interceptor #99
Unién ganadera

Tel. 4493053088 y
4493053088

Nota: Este es un ejemplo de la impresion de consulta en tamano ticket.
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CODIGO DEL PACIENTE: ALAI702329
NOMBRE DEL PACIENTE: Aide Judith Alcala
FECHA DE CONSULTA:  04/02/2025

RESULTADOS DE LA EVALUACION

ojo Estera Cilindro Eje Adicién oI
Derecho 6.00 0.00 [ .00
Izquierdo 6.00 0.00 [ .00

Diagnéstico del paciente.

SIN ANOTACIONES.

ADMINISTRADOR

Optiksoft
Av. Canal interceptor #99 Unién ganadera

Tel. 4493053088 y 4493053088

geom

Nota: Este es un ejemplo de la impresion de consulta en tamano carta.

9. PRODUCTOS Y SERVICIOS

En este mdédulo se puede ver en el Menu principal, el sistema le desplegara la lista
de los Productos y servicios existentes en la base de datos.

Listado de productos

Imagen Codigo

PGBJU333VN

X5V4BI3EQ4

9394024524

Lc2

6XTCI101XMQ

Nombre Tipo Categorfa
Sobrepuestos Producto Accesorios
Gotas para 0jos rojo Producto Accesorios
Estuche color Producto Accesorios
amarillo
Lentes de contacto Producto Accesorios
Calvin Klein 002 Producto Armazones

Existencias

94

Buscar...

Precio

$120.00

$30.00

$50.00

$450.00

$1,200.00

8 Imprimir cédigos

Opciones

a0

Ei=
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9.1. Categorias

Las categorias representan una agrupacion de productos o servicios con alguna
caracteristica en comun, por ejemplo, usted podra crear categorias por tipo de
producto o servicio, por marca, por precio, paquetes, por modelos, por colores, por
disefio, etc. Con base en la forma de trabajo que usted desee y mejor convenga a
la organizacion de sus productos.

Las categorias le permitiran tener mayor control sobre los productos y servicios que
tiene en el inventario (almacén). Usted podréa crear, modificar o eliminar categorias
que se ajusten a las necesidades de su establecimiento. Para ver las categorias
existentes debera dar clic al botdn Ver categorias, que aparece en la parte superior.
En el Cuadro de contenido activo se mostrara el listado de las categorias existentes.

Listado de categorias
Buscar:

# Nombre Registros en la categoria Existencias en la categoria Opciones

1 Accesorios 4 105

2 Armazones 29 78

3 CONVENIO HOTEL MERIDA 1 1,000,000

4 Lentes de contacto 4 19,995

5 lentes de promo 1 -2

6 Micas 9 2,159,493,735
7 Otros 3 141

8 Seguros 0

9 Servicios 2 2,000,000

Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros Anterior Siguiente

9.2. Nueva Categoria

Para crear una categoria, usted deberé dar clic al botén Nueva categoria el sistema
le solicitara el nombre de la nueva categoria. Al finalizar debera dar clic al botén
Guardar.

Nueva Categoria

Nombre
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9.3. Editar categoria

Para modificar una categoria debera ubicar en el listado de categorias, el registro
que usted pretenda editar, y posteriormente dar clic al boton de color azul Editar
informacidn, el sistema le permitird modificar ese registro, al finalizar debera dar clic
al botéon Guardar.

Listado de categorias
Buscar:

# Nombre Registros en la categoria Existencias en la categoria Opciones

1 Accesorios 4 105 - n n
2 Armazones 29 78 n n
3 CONVENIO HOTEL MERIDA 1 1,000,000 ﬂ n
4 Lentesde contacto 4 19,995 ﬂ n
5 lentes de promo 1 -2 ﬂ u
6  Micas 9 2,159,493,735 n n
7 Otros 3 141 a n
8 Seguros 0 ﬂ n
9 Servicios 2 2,000,000 ﬂ n
Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros Anterior n Siguiente

9.4. Eliminar categoria

Para eliminar una categoria deberd ubicar en el listado de categorias, el registro
que usted pretenda eliminar y posteriormente dar clic al boton de Eliminar reqistro,

el sistema le solicitara la confirmacion de la accion.

¢Eliminar registro?

‘ Continiae ‘ m

NOTA: Cabe sefialar que Unicamente sera posible eliminar aquellas categorias
que se encuentren vacias, es decir, que no tengan asociado ningun producto o
servicio. Para eliminar una categoria, serd necesario reasignar a una nueva
categoria todos los productos o servicios asociados a esta misma, una vez
concluida la accién usted podré proceder a eliminar dicha categoria.
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9.5. Nuevo producto o servicio

Para crear un nuevo producto, usted debera dar clic al botén Nuevo producto, que

se encuentra en la parte superior del Listado de productos y servicios. El sistema le

desplegara el formulario para la caitura de un nuevo producto o servicio. Al finalizar
B Guardar

debera dar clic al botdn Guardar.

Nuevo Producto o Servicio
Cédigo * Tipo* Categoria *

Generar Aleatorio Seleccionar... v Seleccionar... v

Nombre * Descripcion *

Costo de compra * Precio de venta *

$ $

Existencias * Descuento

Marca Imagen

\ Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Clave SAT del producto Clave SAT de la unidad

Seleccionar... v Seleccionar... v

El formato se compone de los siguientes campos:
e Cadigo. Es el codigo unico de identificacion asignado al producto o servicio,
en caso de no contar con uno, usted podra generar un codigo aleatorio dando
clic al botén Generar Aleatorio.

e Tipos. Solo son dos opciones: Producto o Servicio.

e Categoria. La categoria a la que pertenece el producto o servicio.

e Nombre. Corresponde al nombre del producto o servicio, este campo es el
que aparecera en el recibo de venta.

e Descripcidon. Corresponde a una descripcion mas larga del producto, en
caso de no contar con ella se puede colocar el mismo nombre del producto.

e Costo de compra. Esto es lo que cuesta el producto sin utilidad.

e Precio de venta. IMPORTANTE: Si el sistema esta configurado para calcular
automaticamente el IVA en el precio de los productos, el precio a introducir
en este campo sera el precio sin IVA, de otra manera el precio a introducir
sera el precio unitario con IVA. Siempre manejar el valor monetario en pesos
mexicanos.

e Existencias. Corresponde a la cantidad (stock) de productos del mismo tipo.
En el caso de los servicios en existencias se pondra en automatico 1000000.
El sistema descontara del inventario los productos y servicios que sean
vendidos. El stock ya no puede ser editado una vez guardado.
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e Marca. La marca del producto. En caso de no tener marca se puede colocar
la leyenda “SIN MARCA”, “NO DISPONIBLE”, “GENERICQO?”, etc.

e Descuento. En caso de que el producto cuente con algun descuento fijo. Se
recomienda utilizar cuando apliquen alguna promocion durante algun periodo

de tiempo definido.

e Clave del SAT. La descripcidon exacta de la mercancia vendida o el servicio
profesional prestado que es motivo de emision de un CFDI. Llenar en caso

de facturar con el sistema.

e Unidad del SAT. En este campo se puede registrar la unidad de medida del
bien o servicio propia de la operacion del emisor. Llenar en caso de facturar

con el sistema.

9.6. Editar producto o servicio

Para modificar un producto o servicio debera ubicar en el listado de producto o
servicio el registro que pretenda editar, y posteriormente dar clic al boton Editar

informacion = ‘, el sistema le desplegara el formulario de captura con los valores

del registro seleccionado
B Guardar

clic al botén Guardar.

Editar Producto o Servicio "Sobrepuestos "
Cédigo *
PGBJU333VN

Nombre *

Sobrepuestos

Costo de compra *
$  150.00
Existencias *
7

Marca

polarized

Clave SAT del producto

Seleccionar.

Tipo* Categoria *

Producto v Accesorios v

Descripcion *

Protector para sol

Precio de venta *

$ 12000

Descuento

0.00 z

Imagen

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Clave SAT de la unidad

Seleccionar... v

Nota: Las existencias ya no podran ser modificadas, para ingresar productos se

dan de alta mediante el médulo de Compras.

le permitird hacer modificaciones, al finalizar debera dar
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9.7. Eliminar producto o servicio

Para eliminar un producto o servicio debera ubicar en el listado de producto o
servicio el que registro que pretenda eliminar, y posteriormente dar clic al botdn de

Eliminar registro, el sistema le solicitara la confirmacion de la accion. O

¢Eliminar registro?

‘m

oeom

9.8. Baja de productos

Esta opcion permite dar de baja del inventario una o varias existencias de algun
producto, es necesario dar clic al botén Baja de productos, que se encuentra en la
parte superior del listado de productos y servicios. El sistema le desplegara el
formulario para la captura el Cédigo del producto, la cantidad de existencias a dar
de baja y un campo para introducir Anotaciones. Al finalizar debera dar clic al botén

Dar de baja.

Esta accién NO ELIMINARA el producto de la plataforma, tnicamente dara de baja

de las existencias la cantidad que sea especificada.

Baja de Productos

Cédigo del producto

Buscar por cédigo o descripcién del producto

7 Limpiar

Listado de productos dados de baja

15/01/2025

15/07/2024

15/07/2024

05/07/2024

18/06/2024

10/05/2024

Nota: Hasta el final aparecen todos los productos que se han dado de baja y se

Sdigo

4HOSWJSIVYS

47AHZ81324N

4TAHZB1324N

E2TU48KFBUB

9394024524

TTF327PAGY

Cantidad *

LLEGARON DARADOS

ININ

PRUEBA

CORROSION

LO DI DE ALTA DE MANERA INCORRECTA

POR PRODUCTO DARADO

puede revertir la baja de productos.

Stock actual

Usuario

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

prueba prueba

Alejandro Ordaz

GEOMSoft Administrador

Tanya Campos

uscar:

© Dar de baja

Aooaaa
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9.9. Imprimir cédigos

ceom

Esta opcion permite generar todos los codigos de los productos en forma de lista se
puede mandar a imprimir o descargar en formatos PDF es necesario dar clic al boton
Imprimir_codigos, que se encuentra en la parte superior derecha del listado de

productos y servicios de color azul.

Listado de productos

Cédigo

PGBJU333VN

X5V4BI3EQ4

9394024524

6XTC9101XMQ

10. VENTAS

Nombre

Sobrepuestos

Gotas para 0jos rojo

Estuche color

amarillo

Lentes de contacto

Calvin Klein 002

Tipo Categoria
Producto Accesorios
Producto Accesorios
Producto Accesorios
Producto Accesorios
Producto Armazones

$120.00

$30.00

$50.00

$450.00

$1,200.00

Este médulo le permitira visualizar el listado de ventas registradas en su 6ptica,

asi como cotizaciones, ventas a crédito, a convenio o cancelaciones.

Listado de ventas

Filtro:  Todas las ventas

Fecha

26/02/2025 03:15 am

24/02/2025 10:08 pm

24/02/2025 09:43 pm

24/02/2025 05:58 pm

24/02/2025 01:38 pm

24/02/2025 01:27 pm

24/02/2025 01:24 pm

23/02/2025 09:56 pm

23/02/2025 07:58 pm

22/02/2025 08:40 pm

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 341 registros

Venta

000341

000340

000339

000338

000337

000336

000335

000334

000333

000332

Paciente

VENTA PUBLICO

MIGUEL RODRIGUEZ

VENTA PUBLICO

VENTA PUBLICO

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

VENTA PUBLICO

DANIEL BISOGNIO

DANIEL BISOGNIO

uuuuu

Total

$3,900.00

$2,800.00

$6,500.00

$250.00

$1,000.00

$1,350.00

$1,450.00

$826.50

$225.00

$22,594.40

Estatus

g

1ZACH

g
&
g

23|45

Opciones

@
e
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10.1. Nueva venta

Para crear una venta, es necesario dar clic al boton Nueva venta que aparece en
la parte superior y el sistema le desplegara el formato de captura de venta.

a & +
Ini Cajay movimientos  Nueva venta a
Listado de ventas I &
Filtro: Todas las ventas
Fecha Venta Paciente Total Estatus Opciones

26/02/2025 03:15 am 000341 VENTA PUBLICO $3,900.00 corizACion

24/02/2025 10:08 pm 000340 MIGUEL RODRIGUEZ $2,800.00

24/02/2025 09:43 pm 000339 VENTA PUBLICO $6,500.00

El proceso de la venta se compone de los siguientes pasos.

1. Cliente. Primero debera introducir el nombre del paciente, el sistema cargara
los datos de Nombre del cliente, Apellido del cliente y Teléfonos de contacto,
y podran ser editados en el momento sin alterar el expediente; en caso de no
estar registrado podré seleccionar la opcién Venta al publico que se
encuentra seleccionada por defecto puede personalizar agregando los
nombres del paciente, pero esto no genera historial de ventas al paciente ya
gue no se encuentra en la base de datos.

Nueva Venta

Descuen to Subtotal
GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO (GKES74341) -

SANCHEZ MARTINEZ GUSEMANA (SGU602240)

2. Fecha sugerida de entrega (solo si aplica). Aqui cabe resaltar que la fecha
que seleccione es la que aparecera en el inicio en los Trabajos por entregar.
Este dato es opcional, pero se sugiere capturarlo unicamente
cuando se requiera darle seguimiento a un trabajo por entregar
desde el médulo de inicio.

3. Productos o servicios. Después deberd seleccionar los productos o
servicios que desea agregar a la orden de venta, haciendo clic desde el
listado de productos ya sea capturando el codigo o bien, el nombre del
producto. O esta la opcion de dar clic en Buscar producto ubicado en la parte
superior derecha, ahi podra visualizar el inventario y agregar los productos a
la venta.
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Regresar Buscar producto

Nueva Venta

Buscar por cédigo o nombre * Fecha sugerida de entrega (solo i aplica)

Venta al publico xv dd/mm/aaaa =]

Nombre del cliente * Apellido del cliente * Teléfonos de contacto

VENTA PUBLICO

Productos

Cédigo Descripcién Cantidad Existencias Precio Descuento Subtotal

n 0311 ARMAZON PRADA (PRADA) ) 24 $ a0 N ” $8,500.00

Total $  8,500.00

*Los precios y totales ya incluyen IVA.

7 Limpiar B Generar Cotizacién & Generar Venta

En caso de que el producto o servicio no haya sido registrado en el inventario,

usted podra agregarlo manualmente dando clic al botén, ncon lo que el sistema
le desplegara una ventana en donde debera introducir una descripcion del
producto o servicio, su precio y la cantidad a vender.

Agregar producto no inventariado

Descripcién

Cancelar

4. Generar cotizacion. Una vez agregados los productos puede generar una
cotizacidon esta misma puede se guarda en el médulo de Ventas y se puede
imprimir en formato carta o ticket incluso después convertirla en venta.
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Folio de Cotizacién: 000342 Agregar fecha de entrega

Atendido por

ADMINISTRADOR

Fecha de la venta

26/02/2025

Domicilio del paciente

ND

cédigo

0311

Nombre del paciente Teléfono(s) Tipo

VENTA PUBLICO ND COTIZACION

Descripcién Cantidad Precio Descuento Subtotal

Armazon Prada (prada) 1 $8,500.00 0% $8,500.00

Total

$8,500.00

* Los precios y totales ya incluyen IVA.

& Realizar esta venta B Ticket

Generar venta. Una vez completados los datos de la venta podra continuar
,
desde el botén Generar Venta.

Opciones de venta. El sistema le desplegara las opciones para cerrar la
venta. Debera seleccionar un método de pago y el modo de pago.

Opciones de venta

Modo de pago Método de pago

Liquidar total v Efectivo

Total a pagar $525.00

Volver Finalizar Venta

Modo de pago. Corresponde a la forma en que se realizara el cobro.

o Liquidacioén total. Marcar esta opcion cuando la venta sea pagada en
su totalidad en el momento de generar la venta.

o Diferir pagos. Marcar esta opcion cuando el cliente decida diferir en
mas de un pago el monto total de su compra y puede dar un anticipo.
El sistema permitira ir abonando pagos posteriormente.

o A crédito. Esta opcién funciona permitira generar una venta a
crédito solicitando algunos datos adicionales, tales como
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temporalidad de los pagos, penalizacion por pago tardio, intereses
del crédito, etc.

Opciones de venta

Modo de pago Método de pago

A crédito v Sin definir v

Monto a financiar $525.00

Temporalidad de los pagos * Interés del crédito *

Mensual v 10 %

Niimero de pagos * Fecha inicial *

3 26/02/2025

Interés por pago vencido Anticipo

0 % 0

Volver Simular financiamiento

El crédito podra ser simulado de la siguiente manera, mostrando una tabla de
amortizacion del financiamiento. Si este es aprobado por el cliente podra autorizarlo
en el momento o bien regresar a la ventana anterior y generar una nueva simulacion.

Vista previa de financiamiento

# Fecha Cuota
1 26/02/2025 $192.50
2 26/03/2025 $192.50
3 26/04/2025 $192.50
$§577.50
& Imprimir Volver Autorizar y finalizar venta

Antes de autorizar puede Imprimir en formato ticket el financiamiento, Volver o
Autorizar y_Finalizar venta. En este paso ya se convierte en crédito la venta, donde
se le podra estar dando los pagos en el modulo de Crédito y Cobranza.
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o Convenio. Marcar esta opcion en caso de contar con algun convenio
de colaboracion vigente con alguna empresa, la venta podra ser
generada a convenio seleccionando esta opcion, dichas ventas se
veran reflejadas de manera individual en el médulo de convenios en
su registro asociado.

e Método de pago. El sistema mostrara una lista de opciones a seleccionar,
entre las cuales se encuentran: Efectivo, Tarjeta de débito, Tarjeta de crédito,
Transferencia electrénica, Depdsito bancario, Cheque u Otro.

Finalmente, el sistema le solicitara confirmar la venta, la cual la podra hacer dando

. P . . Finalizar Venta )
clic al botén Finalizar Venta, - el sistema le mostrara los detalles de la
venta.

: x

Folio de Venta: 000343

Atendido por

ADMINISTRADOR

Fecha de la venta Nombre del paciente Teléfono(s) Tipo Estatus

26/02/2025 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ 5518458075 VENTA LIQUIDADA

Domicilio del paciente

ND

cédigo Descripcién Cantidad Precio Descuento Subtotal
0JG6C2TQLOYS Ray Ban cuadrado blanco 1 $3,900.00 0% $3,900.00
OTACIE3EB92 RY 1034 C2 (Propia) 1 $960.00 0% $960.00
2IRGLPLUTYX MICA BLANCA CR 39 (VISION PLUS) 1 $800.00 0% $800.00
Total
$5,660.00

* Los precios y totales ya incluyen IVA.

Pagos realizados
" Fecha Cantidad Método de pago Transaccién Opciones

1 26/02/2025 $5,660.00 EFECTIVO NA

Acumulado Cantidad restante

$5,660.00 $0.00

7. Imprimir venta. Esta opcion le permitira imprimir cualquiera de los dos
formatos disponibles (ticket o recibo en tamafo carta) segun sea su
preferencia. Ademas, brinda la posibilidad de enviar dicho comprobante via
WhatsApp o bien emitir un comprobante fiscal del mismo.

10.2. Agregar pagos a venta

Para agregar nuevos pagos a alguna venta realizada bajo el modo de pago Diferir
pagos, primero debera localizar la venta introduciendo el numero de la venta o el
nombre del cliente en el campo de busqueda, dentro del mdédulo de Ventas.
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Listado de ventas

Filtro:

Todas

las vent

tas

Fecha

27/02/202501:16 pm

26/02/2025 10:57 am

26/02/2025 10:21 am

26/02/2025 03:15am

24/02/2025 10:08 pm

Venta

000344

000343

000342

000341

000340

Paciente

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

VENTAPUBLICO

VENTA PUBLICO

MIGUEL RODRIGUEZ

Total

$950.00

$5,660.00

$8,500.00

$3,900.00

$2,800.00

ceom

¥

Opciones

l Estatus

COTIZACION

coTIZACION

Ya localizada debera dar clic al botdn Ver detalle de la venta, el sistema le mostrara
el detalle de la venta con los pagos realizados.

Folio de Venta: 000344

Atendido por

ADMINISTRADOR

Fecha de la venta

27/02/2025

Domicilio del paciente

ND

cédigo

3ISESOW22GPY

Pagos realizados

" Fecha
1 27/02/2025
Acumulado
$500.00

Nombre del paciente

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

Biofinity (cooper vision)

Teléfono(s)

5518458075

Cantidad

Método de pago

EFECTVO

Cantidad restante

$450.00

Tipo

EN PAGOS

Precio

$950.00

Total

$950.00

Transaccién

NA

Descuento Subtotal

0% $950.00

* Los precios y totales ya incluyen IVA.

B Ticket Ver més «

Para agregar un pago debera dar clic en el botén Realizar pago, el sistema le
desplegara una ventana para seleccionar el Método de pago, e introducir la
Cantidad a abonar.

Realizar pago

Método de pago

Efectivo

Cantidad a abonar

v s

Al finalizar debera dar clic al boton Pagar.
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10.3. Cancelar venta

Para cancelar una venta, debera seleccionar la venta que desee cancelar del listado
de ventas, para facilitar su busqueda podra hacer uso del buscador. Después de
localizar la venta a cancelar deberd dar clic al botén Ver detalle de la venta.

Listado de ventas & Resumen de cajas

Filtro: Todas las ventas v
Fecha Venta Paciente Total Estatus Opciones
23/02/2025 09:56 pm 000334 VENTA PUBLICO $826.50 conzacion l
23/02/2025 07:58 pm 000333 DANIEL BISOGNIO $225.00 ==

22/02/2025 08:40 pm 000332 DANIEL BISOGNIO $22,594.40 =3

Posteriormente debera dar clic en el botén Cancelar venta, el sistema le pedira
confirmar la accion.

!

¢Desea cancelar esta venta?

Después de darle continuar el sistema preguntara motivo de cancelacién para que
pueda escribir libremente y posterior dar clic continuar.

Motivo de la cancelacién
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Enseguida el sistema preguntara si ;Desea regresar los articulos al inventario?

Puede elegir Si o No dependiendo de cada caso.

¢Desea regresar los articulos al
inventario?

ERre

Y por ultimo preguntara va Realizar devolucion en efectivo del total de la venta elige
la opcién de Si, realizar o No, solo cancelar.

Realizar devolucién en efectivo de
$6,500.00

Nota. Esta devolucién de efectivo se vera reflejado en el corte de caja.

10.4. Caja y movimientos

Se encuentra en el médulo de Ventas en la parte superior a la derecha, le permitira
controlar el flujo de efectivo y de otros, al dar clic en el boton Caja y movimientos,
usted podra visualizar el listado de movimientos realizados, asi como una suma de
los montos de ventas en efectivo, entradas y salidas de efectivo, cancelaciones y el
total existente.
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Inicio l Cajaymovimientos  Nuevaventa [[2itTRaey
Listado de ventas i Resumen de cajas
Filtro: | Todasasventas v Buscar:

Fecha Venta Paciente Total Estatus Opciones
27/02/2025 06:17 pm 000345 JUAN PEREZ1 $2,430.00 =3 n
« & [« ] s
Regresar Cortedecaja  Movimiento de efectivo Arqu

Movimientos de efectivo

# Fechay hora Descripcién Cantidad
1 27/02/2025 1:16 pm PAGO AVENTA 000344 $500.00
2 26/02/2025 10:57 am PAGO AVENTA 000343 $5,660.00
3 24/02/2025 9:43 pm PAGO AVENTA 000339 $6,500.00
4 24/02/2025 5:58 pm PAGO AVENTA 000338 $250.00
5 24/02/2025 4:26 pm PAGO A CREDITO 000046 $128.33
6 24/02/2025 1:41 pm PAGO A CREDITO 000046 $128.33
7 24/02/2025 1:40 pm PAGO A CREDITO 000046 $128.33
8 24/02/2025 1:38 pm ANTICIPO A CREDITO 000046 $300.00
9 24/02/2025 1:27 pm PAGO AVENTA 000336 $1,350.00
$14,944.99 $0.00 $0.00 $0.00 $14,944.99
PAGOS ENTRADAS DEVOLUCIONES RETIROS TOTAL EN EFECTIVO
Otros pagos
* Fecha y hora Descripcién Método de pago Cantidad
1 27/02/2025 6:17 pm PAGO AVENTA 000345 TARJETA DEBITO $1,500.00
$1,500.00 $0.00 $0.00 $0.00 $1,500.00
T. DEBITO/CREDITO SPEI DEPOSITO OTROS TOTAL OTROS

10.4.1. Corte de caja

Usted podra hacer un Cierre de caja en los periodos que considere necesarios, ya
sea por turno, por dia, por semana, por mes, etc. Este proceso le permite extraer el
dinero en efectivo, dejar un fondo de caja y reiniciar los movimientos. Al darle clic el
sistema le solicitara la confirmacion de la accion.

?

¢Desea realizar el corte de caja?

Después el sistema preguntara si jDesea incluir un FONDO DE CAJA para el
préximo corte?

La respuesta Si: quiere decir que en el préximo turno ya no tendra que ingresar el
fondo de caja solo que en el ticket de corte de caja ese movimiento saldra con una
fecha diferente y posterior le abrira una ventana para ingresar la cantidad que dejara
como fondo de caja. Posterior genera el corte de caja abriendo una ventana en
automatico con el ticket del corte de caja para imprimirlo. Solo se puede imprimir
una vez por usuario, el usuario ADMINISTRADOR puede consultar e imprimirlos las
veces que sean necesarias.
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Fondo de caja

s00f $

La respuesta No: Se genera el corte de caja abriendo una ventana con el ticket del
corte de caja para imprimirlo. Pero tener en cuenta que en el siguiente turno dar de
alta el fono de caja como Movimientos de efectivo.

OPTIKSOFT

Usuario:
ADMINISTRADOR
Corte del 28/02/2025
12:51 hrs.

Desc. Cant.
PAGOAVENTA ¢ 580.80
000344

PAGO AVENTA  $ 5,660.00
000343

PAGOAVENTA  $ 6,500.00
000339

PAGOAVENTA ¢ 258.80
000338

PAGOACREDTO  $ 128.33

PAGOACREDTO  $ 128.33
000046

PAGO ACREDTO ¢ 128.33
000046

PAGO ACREDTO ¢ 380.86

PAGO AVENTA $ 1,350.00
000336

EFECTIVO: $ 14,344,
TARJETAS: $ 1,

Nota. Cada usuario tiene su propia caja por lo que se tiene que hacer corte caja

individual siempre y cuando esté activa y se activa recibiendo un pago o
haciendo un movimiento de efectivo.

10.4.2. Movimiento de efectivo

Podra agregar otro tipo de entradas y salidas de efectivo incluso el fondo de caja.
Para poder registrar un nuevo movimiento debera dar clic al médulo Ventas posterior
darle clic al boton Caja y movimientos que se encuentra de lado superior derecho y
como tercer paso al boton Realizar movimiento el sistema le desplegara una
ventana para que en la parte superior registre el tipo de movimiento.
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10.4.3. Arqueo

Tipo de movimiento

Descripcion breve

Cantidad a retirar

Realizar movimiento de efectivo

Cancelar Aplicar

ceom

Es el proceso mediante el que se comprueba que el dinero que hay en caja, es el
que debe haber. Para ello, la suma de billetes y monedas de la caja fisica de la

empresa debe coincidir con el saldo contable de la cuenta de caja.

Realizar Arqueo

Monedas

5¢

0

10c

0

20c

0

50c

0

$1

0

$2

0

$5

0

$10

0

$20

0

Billetes

$20

0

$50

0

$100

$200

$500

$1,000

0

TOTAL

$0.00

EN CAJA

$0.00

DIFERENCIA

$0.00

Limpiar cantidades

Cerrar
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List

Filtro:

10.5. Resumen de ventas

ceom

Muestra un resumen de las estadisticas de ventas en tiempo real, unicamente podra ser
consultado por los usuarios de tipo administrador. Se encuentra en el médulo de Ventas en

la parte superior como Resumen de cajas de color azul.

ado de ventas

Todas las ventas

Fecha

27/02/2025 06:17 pm

27/02/2025 01:16 pm

26/02/2025 10:57 am

26/02/2025 10:21 am

Venta

000345

000344

000343

000342

Paciente

JUAN PEREZ1

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

VENTA PUBLICO

E

—)

Total

$2,430.00

$950.00

$5,660.00

$8,500.00

Resumen de cajas

Resumen de Administrador

Resumen de Alejandro Ordaz

Resumen de Marcos Abdiel Antonio De La Cruz

Resumen de Gabriela Mendez Torres

Resumen de Tanya Campos

Resumen de Angelica Macias

11. COMPRAS

En este mddulo llevara el control de los proveedores y desde aqui agregara las
compras para actualizar el inventario. Es necesario contar con un registro previo del
catalogo de proveedores, que posteriormente seran asociados a las 6rdenes de

compra.
a

Listado de compras

Consultar por fechas

CP000032

15/01/202501:41 pm

PRO-LAB

2345

Estatus

CoTIZACION

$45,600.00

Opciones

Ahi es donde se encuentran los proveedores y se podran eliminar, editar o afadir

en el botdn Nuevo proveedor.

Listado de Proveedores

LUXOTTICA

LENTES DEL SOL DEL CENTRO

LABORATORIO IGNACIO

PRO-LAB

4498908934

4491234567

4776113623

4498908934
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El sistema desplegara un formulario para llenarlo con los datos del proveedor, una
vez llenado dar clic guardar para agregar el proveedor.

Nuevo Proveedor

Nombre de laempresa * Nombre del proveedor *

Sucursal Teléfono Correo electrénico

2 | tetétor @

Calle Nimero exterior Niimero interior

Colonia Localidad Cédigo postal

Estado Ciudad

Seleccionar... v Seleccionar. v

#° Limpiar
11.1. Nueva compra
Para realizar una compra se tiene que dar clic en el boton Nueva compra. El

sistema abrira un formulario para agregar los productos que compré y él
proveedor, se finaliza la compra dandole clic al Generar compra.

Nueva Compra

Fecha de la compra * Seleccionar proveedor * Nota o factura de la compra

28/02/2025 =]

Productos

Cédigo Producto Cantidad Costo Subtotal

Total $ 0.0

#“ Limpiar & Generar Compra

Nota. Para poder realizar una orden de compra, sera necesario contar con el
catalogo de productos y servicios previamente registrados. En caso de ser

necesario realizar una actualizacion a la lista de precios, esta tendra que
hacerse desde la edicidén del producto o servicio de manera individual.

Al momento de Aprobar compra, el sistema realizara la actualizacion de las
existencias en cada producto seleccionado.
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6

Regresar

Folio de Compra: CP000033
Fecha de la compra
28/02/2025
cédigo
1234567

82P4PQGYYZV

Pagos realizados

# Fecha

Acumulado

$0.00

Nombre del proveedor

opticlab

LENTE COSMETICO COLOR BLANCO (SENSE)

Armazén itta (itta)

Monto

Estatus

Descripcién

Método de pago

No hay pagos registrados hasta el momento

Cantidad restante

$120.00

Estatus aprobacién

PENDIENTE

Cantidad
1.00

1.00

Total

$120.00

1D transaccién

Costo Subtotal
$110.00 $110.00
$10.00 $10.00
Opciones

Registrar pago

Nota. Unicamente se pueden cancelar compras en estatus GENERADA no

AUTORIZADAS, una vez autorizada una compra no puede ser revertida.

Después el sistema le confirmara la accion si desea aprobar la compra y actualizar

el stock.

11.2. Agregar pagos a compras

Nota. Esta accion es importante siempre y cuando se requiera llevar un control

de pagos y adeudos sobre cada una de las 6rdenes de compra, y a la vez

Se debe dar clic al botén de Ver detalle de la compra.

Listado de compras

Consultar por fechas

CP000032
CP000031

CP000030

15/01/2025 01:41 pm PRO-LAB
11/01/202509:41 pm LUXOTTICA
11/01/202509:37 pm OPTICLAB

2345

NOTA 234760

il

bol

$300.00

$1,625.00

$45,600.00 — n

Abrira el detalle de la compra y en la parte inferior dar clic en el botén Realizar

pago.

Folio de Compra: CP000033
Fecha de la compra
28/02/2025
Cédigo
1234567

82P4PQGYYZV

Pagos realizados

Nombre del proveedor

opticlab

LENTE COSMETICO COLOR BLANCO (SENSE)

Armazén itta (itta)

Descripcién

Método de pago

No hay pagos registrados hasta el momento

Cantidad restante

$120.00

Estatus aprobacién

PENDIENTE
Cantidad Costo
1.00 $110.00
1.00 $10.00
Total
$120.00

1D transaccién

Subtotal
$110.00

$10.00

[ Registrarpago
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ceom

El sistema desplegara un formulario donde pedira Método de pago, Fecha de
transaccion y Cantidad. Posterior dar clic en Registrar pago para ver reflejado el

pago.

12. CONVENIOS

El uso de este modulo es imprescindible si se cuenta con un esquema de convenio
de colaboracién con empresas, en donde a los empleados se les descuenta via
nomina el cobro del servicio de la éptica y al mismo tiempo, la empresa es quien
lleva un estado de cuenta general por todos sus empleados.

El

Registrar pago
Método de pago
Efectivo v

Fecha de transaccién

28/02/2025 |

Cantidad a abonar

$ 0

Volver Registrar pago

seleccionando una fecha de vigencia para dicha campana.
Para generar un nuevo convenio se le tiene que dar clic en Nuevo Convenio.

a
Inicio

Listado de Convenios

BIMBO S.ADE CV

CFE

CFE

CFEAGS - JESUS MARIA 2024

COCA COLA

COCA COLA 2024

VER MEJOR PARA MANEJAR MEJOR

CAMPARIA SALUD VISUAL

SINDICAL

CFEAGS 2024

VISUAL 2024

COCA COLA 2024

sistema permitira crear campanas para cada empresa en particular,

30/01/2025

31/08/2024

28/12/2024

28/12/2024

31/10/2024

31/12/2024

El sistema desplegara un formulario para llenarlo con los datos del nuevo convenio,
una vez llenado dar clic Guardar.
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Nuevo Convenio

Empresa u organizacién * Campaiia *
la
Promocion Vigencia *
dd/mm/aaaa ]

,( L]mplar

12.1. Editar convenio

Para editar un convenio se tiene que dar clic en el boton Opciones y despegara dos
opciones, dar clic el botéon de Editar.

a +

Inicio Nuevo convenio

Listado de Convenios

ID Empresa Campaiia Vigencia Opciones

11 BIMBO S.A DE CV VER MEJOR PARA MANEJAR 30/01/2025 n | Opciones v |
MEJOR
I [# Editar I
5 CFE CAMPARA SALUD VISUAL 31/08/2024 ® Inhabilitar
9 CFE SINDICAL 28/12/2024 n R

El sistema le desplegara el formulario para editarlo al finalizar dar clic al boton de
Guardar para ver los cambios reflejados.

12.2. Inhabilitar convenio

Esta accion inhabilitara la campafa del convenio en el momento que se realice,
independientemente de la fecha de vigencia especificada anteriormente. Se tiene que dar
clic en el boton Opciones y despegara dos opciones, dar clic el boton de Inhabilitar.

12.3. Agregar pago a convenios
Las ventas que se asocien a convenios se tendran que hacer los pagos en el médulo

de Convenios, se tiene que dar clic en el botdn Detalles del convenio. n El sistema
abrira las Ventas asociadas al convenio y los Pagos realizados, se le tendra que dar
clic al botén de Reqistrar pago.
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Convenio No. 11

Fecha de vigencia Empresa

30/01/2025 Bimbo s.a de cv

Ventas asociadas al convenio [

Fecha

Pagos realizados

# Fecha Cantidad

Acumulado

$0.00

Campaiia

Ver mejor para manejar mejor

Venta

Método de pago

No hay pagos registrados hasta el momento

Cantidad restante

$0.00

Paciente

Total

$0.00

ID transaccién

ceom

Promocién

10% de descuento

Total

Opciones

| Registrar pago

El sistema desplegara un formulario para abonar la cantidad, al finalizar se le debera
dar clic Regqistrar pago para que se refleje.

Registrar pago
Método de pago

Transferencia electrénica v
Fecha de transaccién

28/02/2025 (m}

ID Transaccion

ID transaccion

dancar

Cantidad a abonar

$ 0

Volver Registrar pago

12.4. Imprimir pagos a convenios

Para imprimir la relacion de los pagos, se le tiene que Abrir el detalle del convenio
que desea imprimir los pagos y darle clic al botén Imprimir que se encuentra de color
azul en la parte superior de lado derecho.

Convenio No. 11

Fecha de vigencia Empresa

30/01/2025 Bimbo s.ade cv

Ventas asociadas al convenio

Fecha

Pagos realizados

# Fecha

Campaiia

Ver mejor para manejar mejor

Venta

Método de pago

No hay pagos registrados hasta el momento

Cantidad restante

$0.00

Paciente

Total

$0.00

1D transaccién

— S

Promocién

10% de descuento

Total

Opciones

ﬂegis!var pago
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El sistema abrira en vista previa el formato en carta para directamente ahi mismo
guardarlo.

Imprimir 1pégina
EMPRESA: 8imbo s.a de cv
CAMPANA: Ver mejor para manejar mejor o
FECHA DEL REPORTE: 28/02/2025 Destino I Guardar como POF
Piginas Todos

VENTAS DEL CONVENIO

Péginas por hoja 1

Fecha venta Paciente Total
5 0.00 Imprimir mediante el sistema de didlogo... (X%P) [
Abrir PDF en vista previa 1}
PAGOS ABONADOS
Fecha Cantidad Método de Pago Transaccidn
s 0.00

Cantidad restante para liquidar: $ 0.00

Gancelar

13. ORDENES

En este modulo se realiza la gestidén de los trabajos u ordenes enviados a laboratorio, asi
como sus diferentes etapas o estatus. Para esto, es necesario contar con el catalogo de
laboratorios previamente registrados.

13.1. Nuevo laboratorio

Para ver los laboratorios se tiene que dar clic en el botdn Laboratorios que se
encuentra de superior de lado derecho.

& =
Laboratorios

Inicio Nueva orden lab.

Listado de Ordenes de Trabajo

Mostrar todos v
Folio ciente boratorio Fecha de entrega Estatus Opcione

0T000098 PEREZ JUAN (GGDF998229) - LABORATORIO INTERNO 16/11/2024 000198 [ por enviar | Opciones~

0T000097 BISOGNIO DANIEL LABORATORIO AGS S.A. DE No especificado 000332 = Opciones~
cv

0T000096 PEREZ PEDRO LABORATORIO INTERNO No especificado 000315 = Opciones~

0T000095 GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO LABORATORIO AGS S.A. DE 28/02/2025 000306 [ Entregado | Opciones~
cv

0T000094 GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO PROLAB OPTIK No especificado 000290 == Opciones ~

(GKES74341) -
0T000093 GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO LABORATORIO INTERNO 15/01/2025 000261 =3 Opciones +

(GKE574341) -
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El sistema mostrara el listado de los laboratorios, para anadir uno nuevo se le tiene
que dar clic en el boton Nuevo laboratorio posicionado en la parte superior derecha.
El sistema le desplegara un formulario a llenar con los datos del laboratorio. Al
finalizar debera dar clic en el botén de Guardar.

Nuevo Laboratorio

Nombre del laboratorio *

Nombre del laboratorio

Nombre del contacto *

Nombre del contacto

Sucursal Teléfono (10 digitos) Correo electrénico
Opciona ©  Whatsapp @  Correoelectrénico
Calle Nimero exterior Nimero interior
Nombre de calle o avenida Ndmero exterior Nimero interior
Colonia Localidad Cédigo postal
Colonia Localidac Cédigo postal
Estado Ciudad
Seleccionar... v Seleccionar... v

Nota. Es importante que el campo de Télefono sea llenado de forma correcta ya

que el sistema puede mandar la orden de trabajo por whatsapp.

13.1.1. Editar laboratorio

En el Listado de laboratorios se debera dar clic el botén Editar informacién " en el
laboratorio que desea editar. El sistema desplegara el formulario, al finalizar darle
clic en el boton Guardar para actualizar los cambios.

Editar Laboratorio "LABORATORIO AGS S.A. DE C.V"

Nombre del laboratorio *

LABORATORIO AGS S.A. DECV
Sucursal

Opcional

Calle

Nombre de calle o avenida

Colonia

Colonia

Estado

Aguascalientes

13.1.2. Eliminar laboratorio

Nombre del contacto *

Karla Gallegos

Teléfono (10 digitos)

© 4498908934

Nimero exterior

Numero exterior

Localidad

Localidad

Ciudad

Aguascalientes

Correo electrénico

@ Correo electrénico

Nimero interior

Nidmero interior

Codigo postal

Cédigo postal

En el Listado de laboratorios se debera dar clic el botdon Eliminar registro. 0
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13.2. Nueva Orden
Para realizar nueva orden se tiene que dar clic en el boton Nueva orden lab. ubicado

en la parte superior derecha.

a

Inicio
Listado de Ordenes de Trabajo

Mostrar todos

Folio Paciente
0T000098 PEREZ JUAN (GGDF998229) -
0T000097 BISOGNIO DANIEL
0T000096 PEREZ PEDRO
0T000095 GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO

Laboratorio

LABORATORIO
INTERNO

LABORATORIO AGS
S.A.DECV

LABORATORIO
INTERNO

LABORATORIO AGS
S.A.DECV

Fecha de entrega

16/11/2024

No especificado

No especificado

28/02/2025

ceom

Venta

000198

000332

000315

000306

Buscar.

Estatus

i i

Entregado

= +

Laboratorios Nueva orden lab.

Opciones

Opciones v

Opciones v

Opciones ~

Opciones v

El sistema desplegara un formulario con los campos necesarios para crear una

nueva orden de laboratorio. Al finalizar se le tiene que dar clic guardar.

Nueva Orden de Laboratorio

Buscar paciente por cdigo o nombre *

Seleccionar.

Adjuntar receta/consulta *

Seleccionar...

Armazén *

Armazén

Folio de venta
Seleccionar...

Sin fecha de entrega sugerida.

Comentarios generales

7 Limpiar

Laboratorio *

Seleccionar...

Micas/Tratamiento *

Niimero de guia

Niimero de guia

El sistema creara en automatico la orden con un folio unico, nombre del paciente,
laboratorio, fecha de entrega, venta, estatus y opciones.

a
Inicio

Listado de Ordenes de Trabajo

Mostrar todos

Folio (.

Paciente

0T000098 PEREZ JUAN (GGDF998229) -

0T000097 BISOGNIO DANIEL
0T000096 PEREZ PEDRO
0T000095 GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO

Laboratorio

LABORATORIO
INTERNO

LABORATORIO AGS
S.A.DECV

LABORATORIO
INTERNO

LABORATORIO AGS
S.A.DECV

Fecha de entrega

16/11/2024

No especificado

No especificado

28/02/2025

Venta

000198

000332

000315

000306

Buscar...

Estatus

0008

= +

Laboratorios Nueva orden lab.

Opciones

Opciones v

Opciones v

Opciones v

Opciones v
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Existen los siguientes estatus:
Por enviar. Cuando el trabajo todavia no se envia al laboratorio.
En laboratorio. Cuando el trabajo se encuentra en el laboratorio.

Listo. Cuando ya se encuentra en la optica listo para entregarse.

Entregado. Cuando el trabajo ya fue entregado al paciente.

13.3. Avanzar estatus

Para avanzar de estatus se le tiene que dar clic en el boton de opciones, donde se
le desplegaran varios botones. Dar clic en el boton de Avanzar estatus.

Listado de Ordenes de Trabajo

Mostrar todos

Folio

0T000098

0T000097

0T000096

0T000095

0T000094

Paciente

PEREZ JUAN (GGDF998229) -

BISOGNIO DANIEL

PEREZ PEDRO

GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO

GONZALEZ RODRIGUEZ KEVIN FERNANDO

(GKE574341) -

Laboratorio Fecha de entrega

LABORATORIO 16/11/2024
INTERNO
LABORATORIO AGS No especificado
S.AA.DECV
LABORATORIO No especificado
INTERNO
LABORATORIO AGS 28/02/2025
S.A.DECV
PROLAB OPTIK No especificado

Venta

000198

000332

000315

000306

000290

Estatus

Después deberé confirmar la accion y el sistema avanzara la orden.

13.4. Regresar estatus

¢Desea actualizar el estatus?

Opciones

Opciones v

<< Regresar estatus

> Avanzar estatus

@
]

=)

Editar

Eliminar

Imprimir la orden

| ' I

Enviar whatsapp

Opciones v

ceom

Para regresar de estatus se le tiene que dar clic en el botdn de Opciones, dénde se
le desplegaran varios botones. Dar clic en el boton de Regresar estatus.
Nota. Solo se puede regresar una vez el estatus de cada orden.

13.5. Editar orden de trabajo

Para editar una orden de trabajo se le tiene que dar clic en el boton de Opciones y
enseguida darle clic al boton Editar. El sistema le desplegara el formulario para
editar los datos necesarios, al finalizar dar clic al boton de guardar para ver los
cambios.
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Editar Orden de Laboratorio

Buscar paciente por c6digo o nombre *

Perez Juan (GGDF998229) -

Adjuntar receta/consulta * Laboratorio *
Consulta del 13/02/2025 v Laboratorio Interno v
Armazén * Micas/Tratamiento *
ray ban mica
Folio de venta Nimero de guia
15/11/2024 - 000198 v Ndmero de guia

Sin fecha de entrega sugerida.

Comentarios generales

13.6. Eliminar orden de trabajo

Para eliminar una orden de trabajo se le tiene que dar clic al botén de Opciones y
enseguida al botén de Eliminar. Después debera confirmar la accién y el sistema
eliminara la orden.

¢Eliminar registro?

SOty m

13.7. Imprimir orden

Para imprimir una orden de trabajo se le tiene que dar clic al botéon de Opciones y
enseguida al boton Imprimir la orden y se abrira la vista previa.

OPTIKSOFT

270272025
Orden: 01000098
Paciente: Perez juan
(GGDF998229) -
Laboratorio:
LABORATORIO INTERNO

SIN COMENTARIOS.
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13.8. Enviar por WhatsApp

ceom

Para enviar una orden de trabajo se le tiene que dar clic al botén de Opciones y
enseguida al boton Enviar WhatsApp, si esta correcto el numero y esté abierto el
WhatsApp, el sistema abrira el numero de laboratorio para enviarle la orden

mediante un link.

@ptiksoft

OPTICA CASTILLO

10/05/2024

Orden: OT000084
Paciente: Bautista Adanely (BAAD991236) -

Laboratorio: Laboratorio Central

Armazén: Prueba Armazén
Micas: Prueba Mica

Ojo Izquierdo: Ojo Derecho:

Esfera 0.00 +0.25
Cilindro 0.00 0.00

Eje ~ND- -ND-
Adicion 0.00 0.00

DIP ~ND-

LC -ND- -ND-

KT -ND- -ND-
Altura =ND- -ND-
AVSC ~ND- -ND-
AVCC ~ND- -ND-
Prisma -ND- -ND-

No hay comentarios/observaciones en esta orden.

@ptiksoft

El sistema para épticas

www.optiksoft.com

14. CREDITO Y COBRANZA

En este modulo se ve el listado de los créditos que se otorgaron de las ventas, con
la informacién mas importante estan ordenados del mas antiguo al mas reciente.

a

Inicio

Listado de créditos

Fecha del crédito

12/06/2024
14/06/2024
10/07/2024
26/07/2024
26/07/2024

31/07/2024

Cédigo

000006

000007

000012

000014

000015

000017

Paciente

LUIS ROMO

AIDE JUDITH ALCALA

JUANA PEREZ PEREZ

AIDE JUDITH ALCALA

NORMA GARCIA

PAOLA VAZQUEZ

Total

$4,400.00

$1,050.00

$3,900.00

$3,900.00

$1,200.00

$8,500.00

Monto financiado

$4,400.00

$1,102.50

$3,400.00

$3,520.00

$1,200.00

$8,250.00

Buscar

Estatus

$

-
Cobranza

Opciones
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14.1. Ver Crédito

Para visualizar el detalle del crédito se le tiene que dar clic al botén n El sistema
mostrara toda la informacion como la programacion del financiamiento y los pagos
realizados.

Folio del Crédito: 000014 | Venta: 000090
Estatus

Atendido por Fecha del crédito

ADMINISTRADOR 26/07/2024 ADEUDO
Nombre del paciente Teléfono(s) Domicilio del paciente
Aide Judith Alcala 4498908934 Av. aguascalientes #1212 vistas del sol
y
Programacién del financiamiento (X5 n
Este folio no ha sido asignado a un cobrador. Asignar
# Fecha Penalizacién Cuota
2 30/09/2024 $88.00 $968.00 ‘ [P ‘
3 30/10/2024 $88.00 $968.00
4 30/11/2024 $88.00 $968.00
Total $2,904.00
Adeudo anterior @ $308.00
Pagos realizados
# Fecha Cantidad Método de pago Transaccién
1 26/07/2024 $700.00 EFECTIVO ANTICIPO
2 26/07/2024 $600.00 EFECTIVO NA
Acumulado Cantidad restante

14.1.1. Asignar cobrador

Para asignarle un crédito a un cobrador, se le tiene que dar clic en el boton Asignar
gue se encuentra arriba de la tabla del financiamiento.
Folio del Crédito: 000014 | Venta: 000090

Atendido por Fecha del crédito Estatus

ADEUDO

ADMINISTRADOR 26/07/2024

Nombre del paciente Teléfono(s) Domicilio del paciente

Aide Judith Alcala 4498908934 Av. aguascalientes #1212 vistas del sol

Programacién del financiamiento

Este folio no ha sido asignado a un cobrador. Asignar _

# Fecha Penalizacién Cuota
2 30/09/2024 $88.00 $968.00 ‘7‘
3 30/10/2024 $88.00 $968.00
4 30/11/2024 $88.00 $968.00
Total $2,904.00
Adeudo anterior @ $308.00

El sistema desplegara un formulario donde tiene que seleccionar el cobrador que
esté registrado en el sistema, y también se tiene que seleccionar el canal de
cobranza. Al finalizar dar clic en el boton de Guardar.
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Asignar cobrador

Seleccionar cobrador

Canal de cobranza

Nota. El usuario cobrador solo visualizara los créditos que se le hayan otorgado.

14.1.2. Pagar cuotas programadas

Para registrar los pagos se le tiene que dar clic en el boton Pagar que se encuentra
al final de la tabla del financiamiento. El sistema le desplegara un formulario de
opciones eligiendo la mas conveniente dependiendo de la situacion. Al finalizar dar
clic en el botén de Pagar para ver reflejado el pago.

Realizar pago

Pago a realizar

O Pago minimo ($150.00)
@ Pago mas penalizacién ($165.00)

Método de pago

Efectivo v

Nota. El pago minimo es la cuota sin la penalizacion por pago vencido en caso

de seleccionar ese monto, la penalizacion se estara acumulando.

Si se realiza un pago extraordinario, es decir, diferente a la cuota fija se le tiene que

dar clic al botén de Realizar pago que se encuentra en la parte inferior del lado
derecho.
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Programacién del financiamiento |5 n

Este folio ha sido asignado a Tanya Campos. Cambiar

# Fecha Penalizacién Cuota

3 25/09/2024 $55.00 $605.00

4 09/10/2024 $55.00 $605.00

5 23/10/2024 $55.00 $605.00

6 06/11/2024 $55.00 $605.00
Total $2,420.00

Pagos realizados

# Fecha Cantidad Método de pago Transaccién
1 07/10/2024 $605.00 TARJETA CREDITO NA

2 21/08/2024 $550.00 EFECTIVO NA

3 14/08/2024 $1,000.00 EFECTIVO ANTICIPO

Acumulado Cantidad restante 1

$1,155.00 $2,420.00 Realizar pago

El sistema le desplegara un formulario de opciones eligiendo la mas conveniente
dependiendo de la situacion. Al finalizar dar clic en el boton de Pagar para ver
reflejado el pago.

Realizar pago
Método de pago

Efectivo v

Cantidad a abonar

$ 0

14.1.3. Ticket del crédito

El ticket se puede imprimir o enviar por WhatsApp mediante un link el cual el
paciente podra consultarlo. Para imprimirlo se le tiene que dar clic en el botén
Ticket donde le abrira el PDF para imprimir o guardarlo.
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Imprimir 1 pagina
Destino B Guardar como PDF
OPTIKSOFT
Paginas Todos
14/08/2024
Cliente: KARLA
ESPINOZA Péginas por hoja 1

Cédigo: ESKAB53159
Teléfono(s):
6561452241
Imprimir mediante el sistema de didlogo... (X3P) &
Folio del crédito 000021
Abrir PDF en vista previa [}
Financiamiento
iclo Fecha Estatus
Penal. Cuota

2024-09-25  PEN.
$000  $605.00

2024-11-06  PEN.
$000  $605.00

s
2,420.00

oA
penpiENTE § 000

Pagos Realizados

# Fecha Pago

1 14/082024  $ 1,000.60
2 21/08/2024 $ 550.00
3 077102024 $ 605.00
$2,155.00

Optiksoft
Av. Canal interceptor #99

° Unién ganadera
Tel. 4493053088 y
4493053088

Cancelar @

Para enviarlo por WhatsApp se le tiene que dar clic al boton Ver mas que se
encuentra a un lado del botén de Ticket. Si el numero del paciente es el correcto
abrira la aplicacion de WhatsApp para enviar el link.

14.1.4 Cancelar crédito

Para cancelar un crédito se le tiene que dar clic en el boton Cancelar crédito que se
encuentra en la parte superior derecha.

€ 41 X
Regresar Cancelar crédito

Folio del Crédito: 000021 | Venta: 000120

Atendido por Fecha del crédito Estatus

Alejandro Ordaz 14/08/2024 ADEUDO
Nombre del paciente Teléfono(s) Domicilio del paciente

KARLA ESPINOZA 6561452241 ND

Programacién del financiamiento [ B

Este folio ha sido asignado a Tanya Campos. Cambiar

# Fecha Penalizacién Cuota
3 25/09/2024 $55.00 $605.00
4 09/10/2024 $55.00 $605.00

El sistema confirmara la accion de cancelar el crédito, se le tendra que dar clic al
boton de Continuar y cancelara la venta asociada al crédito
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:Desea cancelar este crédito y su
venta asociada?

El sistema preguntara el motivo de la cancelacion, al finalizar se le debera dar clic
al boton Continuar.

Motivo de la cancelacion

Enseguida el sistema le preguntara si desea volver los articulos al inventario,
dependiendo de la situacion se elige la opcion adecuada.

;Desea regresar los articulos al
inventario?

NAa
n ‘ = ’

Nota. Los créditos cancelados no realizan devolucion de pagos en automatico.
En caso de ser requerido, sera necesario que un usuario autorizado gestione

las devoluciones manualmente por medio de Movimiento de efectivo que se
encuentra en el modulo de Ventas.

14.2. Cobranza

Cada cobrador accedera a sus créditos asignados por un usuario administrador (el
usuario administrador puede visualizar todos los créditos). Se le tiene que dar clic
al boton Cobranza que se encuentra en el lado superior derecho.




@ptiksoft

a

Inicio

Listado de créditos

Fecha del crédito

12/06/2024
14/06/2024
10/07/2024
26/07/2024
26/07/2024

31/07/2024

Codigo

000006

000007

000012

000014

000015

000017

Paciente

LUIS ROMO

AIDE JUDITH ALCALA

JUANA PEREZ PEREZ

AIDE JUDITH ALCALA

NORMA GARCIA

PAOLA VAZQUEZ

Total

$4,400.00

$1,050.00

$3,900.00

$3,900.00

$1,200.00

$8,500.00

Monto financiado

$4,400.00

$1,102.50

$3,400.00

$3,520.00

$1,200.00

$8,250.00

Estatus
 Pendiente
=3

Opciones

ceom

$

[ 4
Cobranza

En esta funcidn aparecera un filtro con los pagos que tienen vencidos, este mes,
esta semana y los de hoy para hacer pagos se le tiene que dar clic al boton de Ver
detalle del crédito.

&

Regresar
Pagos por cobrar

Este mes
Fecha del pago
03/02/2025
10/02/2025
12/02/2025
17/02/2025
19/02/2025

24/02/2025

Crédito

000003

000003

000043

000003

000043

000044

Paciente

AIDE JUDITH ALCALA

AIDE JUDITH ALCALA

CLAUDIA BANUELOS

AIDE JUDITH ALCALA

CLAUDIA BANUELOS

VIRY ITZEL OM AMADOR

OLMOS

15. FACTURACION

Este modulo se habilita en el momento que nos compren los timbres (contactarse
con el equipo de soporte para adquirir costos). Previamente haber adquirido los
timbres le llegara un correo con su acceso a la plataforma de facturacion, esta es
independiente al sistema Optiksoft.

Al acceder a la plataforma de facturacion se tiene que dar de alta los Archivo.cer,

Cantidad

$0.00

$0.00

$135.45

$0.00

$135.45

$159.35

Buscar.

Estatus

Opciones

Archivo.key y Contrasefia del CSD asi como también personalizar su factura con
logo y disefo.
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15.1. Clientes

Para dar de alta clientes se puede hacer directamente en la aplicacion o en el
sistema Optiksoft. En el sistema Optiksoft se hace dandole clic al botén de Clientes
gue se encuentra al superior derecho.

A 8
Inicio Clientes

Listado de Facturas

Buscar...
Folio RFC Razén Social Total Venta Estatus Opciones
Fa4 GS0230908ENS5 Geom Soft $1,000.00 000324 Enviada Opciones v
F43 GS0230908ENS5 Geom Soft $1,818.40 000306 Enviada Opciones v
F42 GS0230908ENS Geom Soft $2,730.00 000269 Enviada Opciones v
F41 GS0230908ENS5 Geom Soft $9,700.00 000261 Enviada Opciones v

El sistema le mostrara el listado de clientes y para agregar uno nuevo se le tiene
que dar clic al botén Nuevo cliente que se encuentra en la parte superior derecha.

« +

Regresar Nuevo cliente

Listado de clientes

RFC Razén Social Régimen Uso CFDI
GS0230908ENS Geom Soft General De Ley Personas Morales G03
0AMM921227345 Alex General De Ley Personas Morales G03

El sistema desplegara un formulario con los datos obligatorios ante el SAT para
facturar, al finalizar se le tiene que dar clic al botén Guardar.

Registro de cliente

Razén social * RFC*
Nombre o razdn social RFC
Caédigo postal * Correo electrénico *
Caodigo postal fiscal Correo electrénico
Uso CFDI Régimen fiscal
Seleccionar... v Seleccionar... v

Cancelar

Nota. Para editar datos de un cliente es directamente en la plataforma de

facturacion.
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15.2. Asociar pacientes a clientes

Hay que resaltar que los pacientes son las personas a las que se les consulta y un
cliente es la persona a la que se le emiten facturas.
Para vincular un paciente a un cliente, se tiene que ir a Expedientes después dar
clic al botén Opciones y al botén Editar. El sistema abrira el formulario para editarlo,
hasta el final aparece Facturar a se desplegaran todos los clientes y selecciona el

correspondiente. Al finalizar se le tiene que dar clic Guardar.

Editar Expediente "KEVIN FERNANDO"

Fecha de registro *

03/10/2024 12:11:43

Nombre(s) *

KEVIN FERNANDO

Fecha de nacimiento *

30

Teléfono 1 (Llamadas)

o 5518458075

Correo electrénico

@ Correo electrénico de contacto

Domicilio particular

Domicilio particular del paciente

Apellido(s) *
GONZALEZ RODRIGUEZ
Edad
2013 11
Teléfono 2 (Whatsapp)
© 5518458075
Ocupacion
ESTUDIANTE

Empresa

Empresa (opcional para convenios)

Facturar a

Geom Soft - GS0230908ENS

Comentarios generales

v Comentarios generales

15.3. Facturar venta

oeom

4

Para facturar una venta se tiene que ir al médulo de Ventas seleccionar el Detalle

de la venta n que desea facturar, en la parte superior derecha darle clic al botén
Ver mas y seleccionar la opcion Facturar.

Si el paciente no esta asociado con un cliente, ahi mismo puede asociarlo.

?

El paciente no tiene asociado un
cliente para facturacién
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Después de asociarlo el sistema confirmara si desea facturar esa venta al cliente
asociado si esta correcto dar clic al boton de Continuar.

¢Facturar a GSO230908EN5?

El sistema abrira la plataforma de facturacion donde puede corroborar los datos, asi
como también llenar la clave, la unidad del SAT y la descripcion puede agregar datos
especificos. Al finalizar darle clic en Generar factura.

Nueva Factura

Razén social * RFC* y
fazon soctal 46181811 - Lentes protectores (H87 - Pieza) Cant. 1
GEOM SOFT GS0230908EN5 Ray Ban cuadrado blanco
Precio Unitario: $3,362.07
Codigo postal Correo electronico 51241100 - Agentes oftaimicos (H87 - Pieza) cant 1
20000 geom.software @gmail.com RY 1034 C2 (Propia)
Precio Unitario: $827.59
Uso CFDI® Régimen fiscal 42142902 - Lentes para anteojos (PR - Par) Cant.1
GO3 - Gastos en general v 601 - General de Ley Personas Morales v MICA BLANCA CR 39 (VISION PLUS)
Precio Unitario: $689.66
Método de pago * Forma de pago *
Seleccionar. v Seleccionar v

Enviar correo electrénico *

Si v

$4,879.31 $780.69 $5,660.00

Subtotal IVA Total

El sistema realizara la factura, puede descargar los archivos dandole clic al boton
PDF.

|
FactuSoft X

La factura fue generada de forma exitosa.

El folio fiscal generado es: 315a1e99-7c5e-4dd0-8d81-9c6ac610b86e

PDF ) XML
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15.4. Cancelar Factura

ceom

Para cancelar una venta es en el modulo de Facturacion, aparecera el listado de
facturas que se han realizado. Se le tiene que dar clic en el boton Opciones y
seleccionar la opcién Cancelar factura.

a

Inicio

Listado de Facturas

Fa5
Fa4
Fa3

F42

RFC

GS0230908ENS5

GS0230908ENS

GS0230908ENS

GS0230908ENS5

Razén Social

Geom Soft

Geom Soft

Geom Soft

Geom Soft

16. REPORTES

Este médulo le permitird consultar graficas, datos estadisticos y generar reportes
sobre sus ventas, productos o expedientes. El sistema le desplegara un submenu
con las opciones disponibles de acuerdo a la version de su sistema.

16.1. Ventas
Este submaodulo agrupa todas las opciones correspondientes al proceso de ventas.

16.1.1. Consulta de ventas

Total

$5,660.00

$1,000.00

$1,818.40

$2,730.00

Venta

000343

000324

000306

000269

Estatus

Enviada

Enviada

Enviada

Enviada

a0
e
Clientes

Opciones

Opciones v

Descargar PDF

Descargar XML

Cancelar factura

Opciones v

Esta opcidén le mostrara las ventas que se realizaron en un periodo especifico
contiene filtros para facilitar la busqueda.

Consulta de ventas

Cliente/Paciente Tipo
Todos - Todos
Fecha Folio Cliente/Paciente
27/02/2025 000345 JUAN PEREZ1
27/02/2025 000344 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ
26/02/2025 000343 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ
26/02/2025 000342 VENTA PUBLICO
26/02/2025 000341 VENTA PUBLICO
24/02/2025 000340 MIGUEL RODRIGUEZ
24/02/2025 000339 VENTA PUBLICO
24/02/2025 000338 VENTA PUBLICO
24/02/2025 000337 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ
24/02/2025 000336 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

Total
$2,430.00
$950.00
$5,660.00
$8,500.00
$3,900.00
$2,800.00
$6,500.00
$250.00
$1,000.00

$1,350.00

Ultimos 7 dias v

Estatus

COTIZACION

COTIZACION
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16.1.2. Consulta de pagos

ceom

Esta opcion le mostrara todos los pagos que hicieron en un periodo en especifico

contiene filtros para facilitar la busqueda.

Consulta de pagos

Método de pago
Todos v
Fecha de pago Folio de venta Cliente/Paciente Método de pago ID Transaccién
27/02/2025 000345 JUAN PEREZ1 TARJETA DEBITO ND
27/02/2025 000344 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ EFECTIVO ND
26/02/2025 000343 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ EFECTIVO ND
24/02/2025 000336 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ EFECTIVO ND
24/02/2025 000339 VENTA PUBLICO EFECTIVO ND
24/02/2025 000338 VENTA PUBLICO EFECTIVO ND
23/02/2025 000333 DANIEL BISOGNIO TARJETA DEBITO 234324234
22/02/2025 000332 DANIEL BISOGNIO EFECTIVO ND

Ultimos 7 dias v

16.1.3. Métodos de pago

Esta opcion le permite visualizar por medio de una grafica y en forma de tabla, todas
las ventas realizadas en determinado periodo de tiempo, automaticamente el

sistema arroja los resultados de los ultimos 30 dias.
Ventas por método de pago

-

Ventas del 09 de diciembre al 08 de enero de 2025

Otros Cuenta bancaria Caja

10000

9000

8000

7000

6000 -
5000
4000
3000 A\ "
2000

1000 po \ .

°
0

2024-12-10 2024-12-11 2024-12-12 2024-12-14 2024-12-15 2024-12-16 2024-12-19 2024-12-20 2024-12-30 2025-01-06 2025-01-07

Efectivo
Tarjeta de débito, crédito, transferencias y depésitos

[J Otros métodos de pago

N
Exportar

Monto
$1,500.00
$500.00
$5,660.00
$1,350.00
$6,500.00
$250.00
$225.00

$22,594.40

Fecha

07/01/2025

06/01/2025

06/01/2025

Folio

000261

000260

000258

Cliente

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

ROBERTO ARIAS

LUZ ELENA ACENCIO ENRIQUEZ

Método de pago
EFECTIVO
EFECTIVO

EFECTIVO

ID transaccion

ND

ND

ND

Total
$9,700.00
$840.00

$1,000.00
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Nota. Usted podra cambiar el periodo de analisis seleccionando el botén y
dando clic en la opcion que desee.

ventas realizadas en efectivo y las realizadas por medio de una cuenta bancaria.
e Efectivo
e Tarjeta de débito, crédito, transferencias y depdsitos
e Cheques y otros métodos de pago

Usted podra activar o desactivar los grupos que quiera visualizar, dando clic en su
casilla de seleccion.

16.1.4. Ventas a convenios

Esta opcion le permite visualizar las ventas generadas bajo el concepto de
convenios.

Ventas a convenios

Empresa Campaiia Vigencia Total Vendido Pagado Restante
VETERINARIOS X 28/02/2025 $2,800.00 $0.00 $2,800.00
BIMBO S.A DE CV Ver Mejor Para Manejar Mejor 30/01/2025 $0.00 $0.00 $0.00
GEOM SOFTWARE Enero 2025 31/01/2025 $4,400.00 $2,000.00 $2,400.00
CFE Sindical 28/12/2024 $0.00 $0.00 $0.00
CONAGUA Apoyo 11/12/2024 $0.00 $0.00 $0.00
GEOM SOFT Nov - Dic 2024 21/12/2024 $2,800.00 $2,000.00 $800.00
COCA COLA Visual 2024 31/10/2024 $0.00 $0.00 $0.00
CFE Campaiia Salud Visual 31/08/2024 $8,500.00 $1,000.00 $7,500.00
FABRICA DE PAPEL Virada Al Futuro 02/07/2024 $0.00 $0.00 $0.00
GEOMSOFT Visual Anual 30/12/2024 $3,890.00 $2,000.00 $1,890.00
CFE AGS - JESUS MARIA 2024 CfeAgs 2024 28/12/2024 $4,320.00 $1,000.00 $3,320.00
COCA COLA 2024 Coca Cola 2024 31/12/2024 $33,600.00 $4,170.00 $29,430.00
$48,140.00

16.1.5. Deudores

Esta opcion le permitira visualizar todas las ventas generadas bajo el concepto de
Diferir pagos y que aun no han sido liquidadas.

Ventas con pendiente pago (deudores)

Fecha Folio Cliente Total Restante
27/02/2025 000345 JUAN PEREZ1 $2,430.00 $930.00
27/02/2025 000344 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ $950.00 $450.00
19/02/2025 000325 ANA BERTHA VILLEGAS SILVAN $9,000.00 $4,500.00
15/02/2025 000323 SSSSS RRRR $800.00 $500.00
14/02/2025 000322 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ $840.00 $340.00
12/02/2025 000315 PEDRO PEREZ $2,140.00 $140.00
08/02/2025 000307 ERICA GODINEZ $6,060.00 $3,060.00
05/02/2025 000303 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ $950.00 $650.00

03/02/2025 000300 ANDRES BAEZA $3,600.00 $1,000.00
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16.1.6. Cancelaciones y devoluciones

Esta opcion le permitira visualizar todas las ventas canceladas y reembolsadas,
dentro del periodo seleccionado.

Cancelaciones y devoluciones

Ultimos 30 dfas ~

Fecha Folio Cliente Motivo Usuario Total Devolucién
10/02/2025 000309 Gusemana Sanchez Martinez el cliente no se animo Administrador $1,780.00 -§1,780.00
04/02/2025 000301 Kevin Fernando Gonzalez Rodriguez Xx Administrador $9,300.00 -§9,300.00
03/02/2025 000299 Andres Baeza no liquidado Administrador $3,600.00 -§3,600.00
15/01/2025 000269 Gabriela Mendez Torres 12 Administrador $2,730.00 -§2,730.00
14/08/2024 000120 Karla Espinoza Administrador $4,000.00 $0.00

16.1.7. Trabajos por entregar

Hay que resaltar que un trabajo por entregar es orden de laboratorio que esta
enlazada con una Venta y a su vez de una Fecha sugerida de entrega.

En esta opcion podra visualizar todos los trabajos que se les agreg6é una Fecha
sugerida de entrega de un periodo determinado.

Trabajos entregados
Ultimos 7 dias v
Fecha Orden Venta Cliente Estatus
27/02/2025 0T000098 000198 PEREZ JUAN (GGDF998229) - [ Por enviar |
22/02/2025 0T000097 000332 BISOGNIO DANIEL m

16.1.8. Cortes de caja y movimientos

Esta opcion enlista todos los cortes realizados dentro del periodo seleccionado. Al
dar clic en algun corte, se desplegara el detalle de movimientos y sus totales, asi
como también podra volverlos a imprimir en el botdon que se encuentra de lado
derecho.

Cortes de caja y movimientos

Corte de ADMINISTRADOR del dia 28 de febrero de 2025 (12:51) 8
Corte de ADMINISTRADOR del dia 23 de febrero de 2025 (21:44) 8
Corte de ADMINISTRADOR del dia 04 de febrero de 2025 (17:17) 8
=}

Fechay hora Descripcién Cantidad

03/02/2025 12:28 pm PAGO AVENTA 000297 $12,000.00

01/02/2025 1:41 pm PAGO AVENTA 000295 $1,500.00

01/02/2025 11:46 am PAGO AVENTA 000293 $800.00



Optiksoft

16.1.9. Resumen de ventas

oeom

En este reporte se podra visualizar un balance general de las ventas, deudas

pendientes y la utilidad de un periodo determinado.

Resumen de ventas

Ventas
Ventas liquidadas
Ventas a pagos
Total Vendido
Deuda pendiente
Ventas a convenio
Deuda pendiente (convenios)

*Utilidad (sobre las ventas totales)

16.2. Compras

Este submddulo da un resumen de las compras que se hicieron en el periodo

seleccionado.
Compras
Fecha Compra Proveedor
28/02/2025 CP000033 OPTICLAB

16.2.1. Adeudo a proveedores

Total
$67,612.80
$29,588.40

$97,201.20
$12,270.00
$2,800.00
$2,800.00

$29,126.80

En este reporte puede visualizar el total de la compra y lo que se debe a los

proveedores.

Adeudo a proveedores

Proveedor Total compra
LENTES DEL SOL DEL CENTRO $54,520.00
MARIANA GOMEZ $100,975.00
OPTICLAB $167,345.00
PRO-LAB $56,410.00

16.3. Créditos
En este submddulo puede visualizar todas las ventas que fueron a crédito.

16.3.1. Consulta de créditos

Ultimos 30 dias v

Total

$120.00

Esta opcidn permite filtrar por paciente y estatus del crédito ya sea todos, pagados,

adeudos y cancelados de un determinado tiempo.

Exportar

Adeudo

$33,290.00

$51,025.00

$17,245.00

$10,810.00
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Consulta de créditos

Cliente/Paciente Tipo
Todos - Todos v Ultimos 7 dias ~
Fecha Folio Cliente/Paciente Estatus Total Pagado Adeuda
24/02/2025 000046 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ Adeudo $1,000.00 $684.99 $315.01

$1,000.00 $684.99 $315.01

Nota. Se puede imprimir el historial en el botén que aparece en la parte superior

derecho.

16.3.2. Historico de pagos

Esta opcion agrupa los pagos que se han realizado de un determinado tiempo, se
puede filtrar por métodos de pago.

Histérico de pagos

Método de pago
Fecha de pago Folio de crédito Cliente/Paciente Método de pago ID Transaccién Monto
24/02/2025 000046 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ EFECTIVO ND $300.00
24/02/2025 000046 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ EFECTIVO ND $128.33
24/02/2025 000046 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ EFECTIVO ND $128.33
24/02/2025 000046 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ EFECTIVO ND $128.33
$684.99
16.3.3. Pagos vencidos
En esta opcion se agrupa todos los créditos con pagos vencidos de un determinado
tiempo.
Pagos vencidos

Ultimos 7 dias v

Fecha de pago Folio de cédito Cliente/Paciente Monto
03/03/2025 000044 VIRY ITZEL OM AMADOR OLMOS $151.76
03/03/2025 000045 GUSEMANA SANCHEZ MARTINEZ $235.00
03/03/2025 000003 AIDE JUDITH ALCALA $0.00
02/03/2025 000039 LILIAN JOCELYN CASTOR HERNANDEZ $28.00
26/02/2025 000043 CLAUDIA BARUELOS $129.00
24/02/2025 000044 VIRY ITZEL OM AMADOR OLMOS $151.76
24/02/2025 000045 GUSEMANA SANCHEZ MARTINEZ $235.00
24/02/2025 000003 AIDE JUDITH ALCALA $0.00

$930.52
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16.4. Productos

Este submddulo agrupa todas las opciones correspondientes al inventario de
productos y servicios.

16.4.1. Productos por categoria

Esta opcidon muestra todas las categorias existentes y el numero de productos
dados de alta. Al dar clic en el nombre de alguna categoria el sistema desplegara el
listado de los productos incluidos.

Productos por categoria

Accesorios

Armazones

CONVENIO HOTEL MERIDA
Lentes de contacto

lentes de promo

Micas

Seguros

olo o oo 00 0 o

Servicios

16.4.2. Inventario actual

Al seleccionar esta opcion el sistema mostrara todos los productos existentes hasta
el momento de su consulta.

Inventario

cédigo Producto Categoria Proveedor Existencias Costo Precio Utilidad
TY7U2BFMDE CR39W Micas No Especificado o $45.00 $300.00 $255.00
9ILSRERZQVR ZEISS SMART LIFE VISION (ZEISS) Micas No Especificado o $2,407.00 $6,017.50 $3,610.50
64XATBMKTUW Mica CR20 Micas No Especificado o $125.00 $600.00 $475.00
210 HI INDEX CON AR BLUE Micas No Especificado B $420.00 $800.00 $380.00
CONVHOTEL CONVENIO HOTEL MERIDA Servicios No Especificado o $0.00 $0.00 $0.00
IE2RCZ58RFH CONVENIO CONVENIO HOTEL MERIDA No Especificado o $0.00 $0.00 $0.00
QLIRDIHNSP Consulta oftalmica Servicios No Especificado o $0.00 $1,000.00 $1,000.00
BJTABSIACZH Toricos (bausch &lomb) Lentes de contacto No Especificado o $150.00 $250.00 $100.00
QR301IG1DYB PAR DE MICAS DE PRIMERA (HI INDEX) Micas No Especificado o $200.00 $500.00 $300.00
4TAHZ81324N Contaxine (Contaxine) Otros No Especificado % $50.00 $100.00 $50.00
L2 Lentes de contacto (colores ) Accesorios No Especificado 9 $250.00 $450.00 $200.00
2IRGLPLUTYX MICA BLANCA CR 39 (VISION PLUS) Micas No Especificado 88 $12.00 $800.00 $788.00
82P4PQGYYZV Armazén itta (itta) Armazones No Especificado 79 $10.00 $50.00 $40.00

LNBAOL Linea Basica de armazones Otros No Especificado a1 $100.00 $600.00 $500.00
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16.4.3 Salida de productos

Esta opcion le permitira visualizar todos los productos que se han vendido y los que
se han dado de baja dentro del periodo seleccionado.

Salida de pl’OdUCtOS (productos vendidos y dados de baja)

Ultimos 30 dias v

cédigo Producto Folio de venta Cliente / Anotacién Cantidad Subtotal Fecha
0JG6C2TQLOYY RAY BAN CUADRADO BLANCO 000345 JUAN PEREZ1 1 $1,950.00 27/02/2025
2IRGLPLUTYX MICA BLANCA CR 39 (VISION PLUS) 000345 JUAN PEREZ1 1 $480.00 27/02/2025
35ES0W22GP9 BIOFINITY (COOPER VISION) 000344 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ 1 $950.00 27/02/2025
NA MONOFOCAL HASHTAG FOTO 000340 MIGUEL RODRIGUEZ 1 $2,800.00 24/02/2025
Y4R50VQ63V RENU KIT INICIO (BAUSCH & LOMB) 000338 VENTA PUBLICO 1 $250.00 24/02/2025
NA ARMAZON 000337 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ 1 $1,000.00 24/02/2025
YR2HNOMLZ18 MASRIUNA (MARINA) 000336 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ 1 $900.00 24/02/2025
QR30IIG1DYB PAR DE MICAS DE PRIMERA (HI INDEX) 000336 KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ 1 $450.00 24/02/2025
1234567 LENTE COSMETICO COLOR BLANCO (SENSE) 000333 DANIEL BISOGNIO 1 $225.00 23/02/2025
NA LENTES 000332 DANIEL BISOGNIO 2 $22,424.40 22/02/2025

16.4.4. Productos mas vendidos

Esta opcion le permitira visualizar los productos que mas se han vendido dentro del
periodo seleccionado.

Productos mas vendidos

Ultimos 30 dias ~

# cédigo Producto Cantidad
1 NA LENTES DE CONTACTO PLN-275X0 16
2 1234567 LENTE COSMETICO COLOR BLANCO (SENSE) 5
3 0311 ARMAZON PRADA (PRADA) 5
4 0JG6C2TQLOYS RAY BAN CUADRADO BLANCO 4
5 JT9ASM2ZNRI MICA BLUE FREE 3
6 01 FOTO BLUE (OLIVE) 3
7 6XTCI101XMQ CALVIN KLEIN 002 3
8 35ESOW22GP9 BIOFINITY (COOPER VISION) 3
9 4HO5WJ59VYS RAY BAN CUADRADOS NEGRO 2
10 QR30IIG1DYB PAR DE MICAS DE PRIMERA (HI INDEX) 2

16.4.5. Productos menos vendidos

Esta opcion le permitira visualizar los productos que menos se han vendido dentro
del periodo seleccionado.
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Productos menos vendidos

# cédigo

1 Y4RSOVQ63V

2 LNBAO1

3 OTACIE3EB92

4 VS.CRARGEN.

5 IAT2FOGIRTT

6 LS592URHN3

7 YRZHNOMLZ18
8 RB 8501

9 Le2

10 64XATBMKTUW

16.5. Expedientes

RENU KIT INICIO (BAUSCH & LOMB)
LINEA BASICA DE ARMAZONES

RY 1034 C2 (PROPIA)

VISION SENCILLA CR-39 AR. GENERICO
TOP MODA (TOP MODA)

ARMAZON ROJO (HS)

MASRIUNA (MARINA)

RAY BAN CAREY (RAY BAN)

LENTES DE CONTACTO (COLORES )

MICA CR20

ceom

Ultimos 30 dias v

Cantidad

En este submoddulo se podra ver la informacién mas importante de los expedientes.

16.5.1. Consultas por fecha

Este reporte puede visualizar las consultas que se han realizado en un tiempo

determinado y qué usuario la realizo.

Consultas por fecha

Todos los usuarios

Fecha

27/02/2025

27/02/2025

26/02/2025

24/02/2025

24/02/2025

24/02/2025

Paciente

JUAN PEREZ1

JUAN CARLOS RIVERA LOPEZ

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

MIGUEL RODRIGUEZ

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

KEVIN FERNANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

16.5.2. Consultas recientes

Consulté

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

B
Exportar
Ultimos 7 dias v

Opciones

En este reporte nos muestra las consulta mas recientes con la opcion de mandarle

un WhatsApp siempre y cuando esté correcto del numero.

Consultas recientes

1

2

Nombre

Juan Perezl

Juan Carlos Rivera Lopez

Kevin Fernando Gonzalez Rodriguez

Miguel Rodriguez

Kevin Fernando Gonzalez Rodriguez

Kevin Fernando Gonzalez Rodriguez

Daniel Bisognio

Edad

123

44

Ultima consulta

3dias

3dias

4 dias

6 dias

6dias

6 dias

7dias

Correo electrénico

rdsfdsz@hotmail.com

ND

ND

ND

ND

ND

asdasd@asdas.com

Bo
Bo
Bo
Bo
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16.5.3. Cumpleanos del mes

En este reporte visualiza los pacientes que cumplen en el mes con el fin de enviarle
una felicitacion o descuento si asi lo desea.

Cumpleafios del mes

# Nombre Fecha Edad Correo electrénico & Contacto
1 CANDY CODINA ORTIZ 29/03/1983 41 ND
2 José Reynaldo Correa Cedefio 11/03/1965 59 ND

3 Marely gomez perez 20/03/2001 23 ND

4 Angel Gonzalez 03/03/1990 £ ND ‘
5 Ana Maria Gonzalez Herrera 22/03/1992 32 ND

6 Sandra Guzman 31/03/1999 25 ND

16.4. Usuarios
En este submddulo puede visualizar todo lo que tenga que ver con los usuarios

16.4.1. Movimiento de usuarios

Este reporte muestra todas las actividades que realiza cada usuario contiene el filtro
de seleccionar un usuario especifico y un cierto periodo.

Movimientos de usuarios

Seleccionar usuario

B
Todos v Ultimos 30 dias ~ Exportar

Fecha Movimiento Usuario Valor/Monto
02/03/2025 07:59 pm REALIZA COTIZACION 000346 ADMINISTRADOR $3,588.00
02/03/2025 07:57 pm REGISTRA PAGO A VENTA 000345 ADMINISTRADOR $10.00
02/03/2025 07:50 pm INICIO DE SESION ADMINISTRADOR No Aplica
02/03/2025 04:55 am INICIO DE SESION ADMINISTRADOR No Aplica
28/02/2025 04:49 pm INICIO DE SESION ADMINISTRADOR No Aplica
28/02/2025 04:08 pm VENTA FACTURADA 000343 No Aplica
28/02/2025 03:49 pm CANCELAVENTA 000120 ADMINISTRADOR $4,000.00
28/02/2025 01:56 pm REGISTRA COMPRA CP000033 ADMINISTRADOR $120.00
28/02/2025 12:51 pm REALIZA CORTE 2025-02-28 12:51:18 ADMINISTRADOR $16,444.99

28/02/2025 12:51 pm CORTE REALIZADO 26 ADMINISTRADOR No Aplica



